Phu luc

Sé: 2707/QD-UBND

Thoi gian ky: 2026-08-26T21:55:51+07:00

QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH
VU'C THANH LAP VA HOAT PONG CUA DOANH NGHIEP THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CUA SO TAI CHINH THUC HIEN TIEP NHAN, TRA
KET QUA KHONG PHU THUQC VAO PIA GIOI HANH CHINH
TREN PIA BAN TINH PAK LAK

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6

cua Chu tich UBND tinh)

1. Pang ky thanh 13p doanh nghiép tu nhan.

/OD-UBND ngay /

12026

. Trach nhiém | Thoi gian
Co quan | Thir tu Noi dung cong viéc xi ly cong |(Ngay lam
thwc hién |cOng viéc : : . I
Viéc viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho
so, thu phi, 1& phi (néu c6), quét
Bude 1 | (scan) tai liéu va luu trit ho so dién
tir; chuyén }16 so dién tu dén So Con chirc
Trung tam Tai chinh dé xir 1y ho so , dwcg ohin
Phuc vu Chuyén thong tin vé€ ho so ti€p cérig tiép nhan 0,5
hanh chinh nhén trén H¢ thong thong tin giai ho so '
cong Budc 2 quyét TTHC dén cong chuc cua
(PVHCC) S¢ Tai chinh tai Trung tdm
tinh hoic PVHCC tinh (néu ho so tiep nhan
Trung tam tai Trung tdm PVHCC cdp xd)
PVHCC cﬁp *Co quan tiép nhén hd so ¢6 trach nhiém chuyén hd so gidy (néu cd) dén
Xa S& Tai chinh trong thoi han khong qua 01 ngay lam viée ké tir khi tiép

nhan hd so (néu tiép nhan tai Trung tdim PVHCC cdp xd)

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh

hoic Trung tAm PVHCC cap xa (ké tir ngay nhdn dii ho so (()1%
hop l¢) ’
Coéng  chuc
X n A 2 . cua So Tai
Budc 1 (Tglfgn rll?‘f(‘ln h‘}’l Soh.cfl“yen Phong | pinh tai| 025
y coani nghiep Trung tam
PVHCC tinh
So Tai n A 2 n Lﬁl:lh dE;lO
chinh Budc 2 Nh,an Elo,so, chuyén cho cong P,hong Quan 0,25
chure xur 1y ly doanh
nghi¢p
Kiém tra, thim dinh ho so, du thao | Cong  chirc
Bude 3 két qua giai quyét TTHC trinh dugc giao xur 01
lanh dao Phong Quan 1y doanh | 1y ho so

nghiép.




. Trach nhiém | Thoi gian
Co quan | Thir ty Noi dung cong viéc xwr ly cong |(Ngay lam
thwc hién |cOng viéc : : A I
Vviéc viéc)
Xem xet, ky hoac ky §6 két qua Iﬁﬁgg Qigﬁ
Budc 4 | giai quyét TTHC; chuyén Van thu v & doanh 0,75
hoac tra két qua dién tr y A
nghiép
DPong dau, luu trit hd so; chuyén
két qua giai quyét TTHC dén
Buéc 5 | Trung tdm PVHCC tinh/Trung | Van thu 0,25
tam PVHCC cép xa (noi tiép nhdn
hé s0)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S¢ Tai chinh (2)
(Ké tir ngay nhan dit ho so hop 1é) 2,5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tdm | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra | Gid hanh
PVHCC | cho t6 chtic, c4 nhan. két qua chinh
cAp xa (noi
tiép nhan ho
50)
Tong thoi gian gidi quyet TTHC (1)+(2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) =03
2. Pang ky thanh 1ap cong ty TNHH mét thanh vién.

. Trach nhiém | Thoi gian
tﬁzélﬁ?é?] c;“)rr?g;r\;[ilgc Noi dung cong viéc XU I)’{Acﬁng (Ngéy lam
) j ) VIiec viéc)

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hé
so, thu phi, 1& phi (néu c6), quét
| Budc 1 | (scan) tai liéu va luu trit hd so dién
Trung tam tir; chuyén hd so dién tir dén So | .. .
Phyc vy Tai chinh d& xi 1y ho so gong dﬁﬁ""
hanhAchlnh Chuyén théng tin vé ho so tiép e phim 0,5
cong nhan trén Hé thong thong tin giai fl(gng ticp nhan
(E)VHC?) . quyét TTHC dén cong chuc cua 050
tinh ho?c Bute 2 S6 Tai chinh tai Trung tam
Trung tarp PVHCC tinh (néu hé so tiép nhdn
PVHS; cap tai Trung tam PVHCC cdp xd)

*Co quan tiép nhan ho so ¢o trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S& Tai chinh trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan ho so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cdp xa)




Co quan | Thitw n A o Tréch ntliém Thb\’i gi\an
thuc hign |cong viéc Noi dung cong viéc X1 I;{Acong (Ngq}/ lam
VIec viéc)
Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh (1)
hoiac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhan du ho so 05
hop 1¢) ’
Cong  chuc
£ n A 2 \ cua S6 Tai
Buge 1 | 1P lﬂl‘i‘ln h‘l)l Soh."f‘“yen Phong | hinh tai| 0,25
Quan 1y doanh nghiép Trung tAm
PVHCC tinh
‘ 7 Lanh dao
. Nhéan ho so, chuyén cho cong | Phong Quan
Buoe 2 | e xir Iy Y Iy doanh| O
nghiép
Kiém tra, tham dinh hé so, du thao Cong  chuc
Bude 3 két qua giai quyét TTHC trinh dugc giao xu 01
S& Tai lanh dao Phong Quan 1y doanh | 1y ho so
chinh nghiép.
Xem xét, ky hodc ky §6 két qua II;EEE Qﬁgz
Butc 4 | gidi quyét TTHC; chuyén Van thu | & doant | 075
hoiic tra két qua dién tir y ~~doan
nghiép
Pong dau, luu trit ho so; chuyén
két qua giai quyét TTHC dén
Budc 5 | Trung tam PVHCC tinh/Trung | Véan thu 0,25
tam PVHCC cap xa (noi tiép nhdn
hé so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S¢ Tai chinh (2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) 2,5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tdm | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B phan tra | Gid hanh
PVHCC | cho t6 chirc, ¢4 nhén. két qua chinh
cap Xa (noi
tiép nhdn ho
S0)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (1)+(2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) =03
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3. Pang ky thanh lap cong ty TNHH hai thanh vién tré 1én.

Co quan
thuc hién

Thir tw
cong viéc

Noi dung cdng viéc

Trach nhiém
xwr ly cdng viéc

Thoi gian
(Ngay lam
viéc)

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong
(PVHCC)
tinh hoac
Trung tam
PVHCC cép
xa

Bude 1

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
hé so, thu phi, 18 phi (néu co),
quét (scan) tai liéu va luu trit hd
so dién tur; chuyén hd so dién tir
dén S¢ Tai chinh dé xur 1y hd so

Budc 2

Chuyén thong tin vé ho so tiép
nhan trén Hé thong théng tin
giai quyét TTHC dén cong chuc
cua S¢ Tai chinh tai Trung tam
PVHCC tinh (néu hé so tiép
nhdn tai Trung tam PVHCC cdp
Xa)

Cong chuc dugc
phan cong tiép
nhan ho so

0,5

*Co quan tiép nhan ho so ¢ trach nhiém chuyén hé so gidy (néu c6) dén
S& Tai chinh trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiep
nhan ho so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cdp xa)

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh

hoiic Trung tim PVHCC cip xa (ké tir ngay nhdn dii ho so

hop l¢)

(1)
0,5

So Tai
chinh

Buoc 1

Tiép nhan ho so chuyén Phong
Quan ly doanh nghiép

Cong chuc cua
S& Tai chinh tai
Trung tam
PVHCC tinh

0,25

Buoc 2

Nhan ho so, chuyén cho cong
chuc xu ly

Lanh dao Phong
Quan ly doanh
nghiép

0,25

Budc 3

Kiém tra, thAm dinh hé so, du
thao két qua giai quyét TTHC
trinh 1anh dao Phong Quén ly
doanh nghiép.

Cong chure duge
giao xur 1y ho so

01

Budc 4

Xem xét, ky hoac ky s6 két qua
gidi quyét TTHC; chuyén Van
thu hodc tra két qua dién tir

Lanh dao Phong
Quan 1y doanh
nghiép

0,75

Budc 5

Pong dau, luu trit ho so; chuyén
két qua giai quyét TTHC dén
Trung tam PVHCC tinh/Trung
tam PVHCC cap xi (noi tiép
nhdn ho so)

Van thu

0,25

Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai S& Tai chinh

(Ké tir ngay nhan dit ho so hop 1¢)




. . o Thaoi gian
Co quan :rhlr t.l'f Noi dung cong viéc TquhAnh'QT (Ngay lam
thwc hién |cong viéc xw ly cong viéc I
viéc)
Trung tdm
PVHCC
tinh hoac
Trung tdm | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B phan tra két | Gio hanh
PVHCC | cho t6 chuc, c4 nhén. qua chinh
cap Xa (noi
tiép nhdn ho
S0)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (1)+(2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) =03
4. Ping ky thanh lap cong ty cd phan
. . - Thoi gian
Co quan :rhlr t.l{ Noi dung cong viéc T,,r"%ChA“h'gT (Ngay lam
thwc hién |cOng viéc xw ly cong viéc viee)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
hd so, thu phi, 18 phi (néu co),
Budc 1 | quét (scan) tai liéu va luu trit hd
so dién tur; chuyén ho so dién tir
X dén So Tai chinh dé xir 1y hd so | -, hie d
Trung tam Chuyén thong tin vé ho so tiép C}(I)An g chuc QUoe 05
\P huc vu nhan trén Hé thong thong tin P him h(iong tep ’
hanfl chinh giai quyét TTHC dén cong chirc han ho so
cong Budc 2 | cua S¢ Tai chinh tai Trung tam
(I?VHCS:) PVHCC tinh (néu hé so tiép
tinh ho?c nhdn tai Trung tam PVHCC cdp

Trung tarp x4)

PVHSéC P xcq quan tiép nhan hd so ¢6 trach nhiém chuyén ho so gidy (péu co) def:n
S& Tai chinh trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiep
nhan hd so (néu tiép nhan tai Trung taim PVHCC cdp xa)

Tong thoi gian tiép nhin h6,s0 tai Trung tim PVHCC tinh (1)

hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tir ngay nhan du ho so 05

hop ¢) ’

Cong chuc cua

Bude 1 Tiép nl}afln hd so chlAlyén Phong | S¢ Tai chinh Atai 0,25
Sé Tai Quan 1y doanh nghiép Trung tam

] PVHCC tinh
chinh < .

Nhén hd so, chuyén cho cong Lanh dao Phong

Budc 2 : ’ Quan 1y doanh | 0,25

chuc xu ly

nghiép




. . o Thaoi gian
Co quan :rhlr t.l'f Noi dung cong viéc TquhAnhIQT (Ngay lam
thwc hién |cong viéc xw ly cbng viéc viee)
Kiém tra, tham dinh ho so, du | . :
. 1A . o X Cong chuc dugc
Budce 3 thdo két qua giai quyét TTHC giao xir Iy hd so 01
trinh lanh dao Phong Quan 1y
doanh nghiép.
Xem Xeét, ky hodc ky so ket qua | Lanh dao Phong
Budge 4 | giai quyét TTHC; chuyén Van | Quan ly doanh| 0,75
thu hoac tra két qua dién tr nghiép
Dong dau, luu trir ho so; chuyén
két qua gidi quyeét TTHC dén
Buge 5 | Trung tam PVHCC tinh/Trung | Van thu 0,25
tam PVHCC cap xa (noi tiép
nhdn ho so)
Tong thoi gian glal quyét TTHC tai S¢ Tai chinh (2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 2,5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac ) ) ) )
Trung tam | Tiép nhan va tra két qua giai quyet TTHC | B phén tra két | Gio hanh
PVHCC | cho t6 chtre, ca nhéan. qua chinh
cap xa (noi.
tiep nhan ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (1)+(2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) =03
5. Pang ky thanh 13p cong ty hgp danh
. , . Thoi gian
Co qnan Th“ t.l'f Noi dung cong viéc -I:ra,ChAnh'@T (Ngay lam
thwc hién |cOng viéc xw ly cong viéc viéc)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
Trung tam ’ ho S0, thu p¥1.1, .lAc_e pl}l (néu ~co)f
Budc 1 | quét (scan) tai ligu va luu trir ho
Phuc vu Ao 1A A
D so dién tir; chuyén ho so dién tir
hanh chinh A QA it AR o 1o LA
n dén S¢ Tai chinh dé xu Iy ho so | .
cong Chuyén thong tin vé ho so tié Cong chirc duge
(PVHCC) uyen thong tn ve o SO UCP | pan cong tidp | 0,5
, N nhan trén HE thong thong tin A 1A
tinh hoac Z IS .| nhan ho so
T x giai quyét TTHC dén cong chuc
rung tam . r A e : R
PVHCC A Budc 2 | cua S¢ Tai chinh tai Trung tam
P PVHCC tinh (néu hé so tiép

nhdn tai Trung tam PVHCC cdp
X&)




. . o Thaoi gian
Co quan :rhlr t.l'f Noi dung cong viéc TquhAnh'QT (Ngay lam
thwc hién |cong viéc xw ly cbng viéc viee)
*Co quan tiép nhén ho so ¢6 trach nhiém chuyén hd so gidy (néu co) dén
S& Tai chinh trong thoi han khong qua 01 ngay lam viée ké tir khi tiép
nhan ho so (néu tiép nhan tai Trung taim PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhan du ho so 05
hop l¢) ’
Cong chuc cua
Bude 1 Tiép nl}én ho so Chl;lyén Phong | S& Tai chinh Atai 0,25
Quan 1y doanh nghiép Trung tam
PVHCC tinh
Buéc 2 | \pan ho so, chuyen cho cong galllrélllrll dfl; EEZEE 0,25
chuc xur 1y oA
nghiép
Kiém tra, tham dinh ho so, du | . ,
. A ol X Cong chirc duogc
Buéce 3 thao két qua giai quyét TTHC giao xir 1§ hd so 01
Y e trinh 1anh dao Phong Quan ly
SG,Tal doanh nghiép.
chinh Xem xét, ky hoic ky s6 két qua | Lanh dao Phong
Budc 4 | giai quyét TTHC; chuyén Van | Quan 1y doanh| 0,75
thu hodc tra két qua dién tu nghiép
Pong dau, luu trir ho so; chuyén
két qua giai quyét TTHC dén
Bude 5 | Trung tam PVHCC tinh/Trung | Van thu 0,25
tam PVHCC cap xi (noi tiép
nhdn ho so)
Tong thoi gian glal quyét TTHC tai S¢ Tai chinh (2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 2,5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tdm | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két | Gio hanh
PVHCC | cho t6 chuc, ¢4 nhén. qua chinh
cap X4 (noi
tiép nhdn ho
S0)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (1)+(2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) =03
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6. Pang ky thay déi: thanh vién hop danh; thanh vién céng ty trach nhiém
hiru han hai thanh vién tré 1én; nguwoi dai dién theo phap luit cia céng ty trach
nhiém hiru han, cdng ty ¢6 phin; chii sé& hiru cong ty trach nhiém hiru han mét
thanh vién; chi doanh nghi€p tuw nhan trong truwong hgp ban, ting cho doanh
nghiép, chit doanh nghiép chét

. , - Thoi gian
Co quan Th“ t.l{ Noi dung cbng viéc 'I:ra}chAnhlg(rA\ (Ngayglam
thwc hién |cong viéc : : xw ly cbng viéc viee)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
hd so, thu phi, 18 phi (néu co),
Bude 1 | quét (scan) tai liéu va luu trit hd
so dién tur; chuyén ho so dién tir
X dén Sé Tai chinh dé xir Iy ho so | ., hie d
Trung tam Chuyén thong tin vé ho so tiép COP g chte auoc
}’huc vu nhan trén Hé thong théng tin phim one tep 05
hanh chinh gidi quyét TTHC dén cong chirc | "an 10 50
cong Budce 2 | ciia SO Tai chinh tai Trung tim
(PVHCC) PVHCC tinh (néu hé so tiép
tinh ho?c nhdn tai Trung tam PVHCC cdp
Trung tarp YC)
PVHSéC P xg quan tiép nhan ho so ¢ trach nhiém chuyén ho so gidy (péu co) dé;n
S¢ Tai chinh trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan hd so (néu tiép nhan tai Trung taim PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiép nhan hf‘\)’SO’ tai Trung tam PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhan du ho so 05
hop 1¢) ’
Cong chuc cua
Buse 1 Tiép nl}én ho so chljyén Phong | S¢ Tai chinh Atai 0.25
Quan 1y doanh nghiép Trung tam
PVHCC tinh
Bugc 2 | \han ho so, chuyén cho cong Ié?ll;}rll df; 1211;231% 0,25
chuc xu ly =
nghiép
So Tai Kiﬁém tAra, thqém. qth hf) so, du Cong chirc duoc
chinh Budce 3 thao ket qua giai quyet TTHC giao xur 1y ho so 01
trinh lanh dao Phong Quaén ly
doanh nghiép.
Xem xét, ky hodc ky so két qua | Lanh dao Phong
Budc 4 | giai quyét TTHC; chuyén Vin | Quan 1y doanh| 0,75
thu hoic tra két qua dién tir nghiép
Pong dau, luu trit ho so; chuyén
Bude 5 | két qua giai quyét TTHC dén | Vin thu 0,25

Trung tdm PVHCC tinh/Trung




. . o Thaoi gian
Co quan :rhlr t.l'f Noi dung cong viéc TquhAnhIQT (Ngay lam
thwc hién |cong viéc xw ly cbng viéc viee)
tam PVHCC cap xi (noi tiép
nhdn hé so)
Tong thoi gian glal quyét TTHC tai S¢ Tai chinh (2)
(Ké tir ngay nhan dit ho so hop 1¢) 2,5
Trung tdm
PVHCC
tinh hoac
Trung tdm | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két | Gio hanh
PVHCC | cho t6 chtic, c4 nhén. qua chinh
cAp xa (noi
tiép nhdn ho
S0)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (1)+(2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) =03

7. Cap doi Giay phép dau tuw, Gidy ching nhan dau tw (dong thoi 12 Giay
ching nhén dang ky kinh doanh) hoac cac giay to' co gia tri phap ly twong dwong
chuyén sang hoat dong theo Giay chirng nhan diang ky doanh nghiép, chi nhanh,

dia diém kinh doanh.
Coquan | Thirtu i dung cong vide Tréach nhiém (Tl\lhg";ygl‘;;
thwc hién |cOng viéc : : xw ly cong viéc viee)
Kiém tra, huoéng dan, tiép nhan
hd so, thu phi, 18 phi (néu co),
Budc 1 | quét (scan) tai liéu va luu trix hd
so dién tir; chuyén ho so dién tir
X dén So Tai chinh dé xa 1y hd so | . ,
Trung tam Chuyén thong tin vé hé so tiép COP & cllu’c du_(gc
}’huc vu nhan trén Hé thong thong tin P him ons tiep 05
hanhA chinh giai quyét TTHC dén cong chirc nhan ho so
cong Budc 2 | ciia S¢ Tai chinh tai Trung tam
(PVHCC) PVHCC tinh (néu hé so tiép
tinh ho?c nhdn tai Trung tam PVHCC cdp
Trung tarp Xé.)
PVHCC cap

xa

*Co quan tiép nhan ho so c6 trach nhiém chuyén hé so gidy (neu co) den
S¢ Tai chinh trong thoi han khong qua 01 ngay lam viée ké tir khi tiép
nhan hd so (néu tiép nhan tai Trung taim PVHCC cdp xd)

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh

hoiic Trung tim PVHCC cép xa (ké tir ngay nhdn dii ho so

hop l¢)

(1)
0,5
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. . o Thaoi gian
Co quan :rhlr t.l'f Noi dung cong viéc TquhAnhIQT (Ngay lam
thwc hién |cong viéc xw ly cbng viéc viee)
Cong chuc cua
Bude 1 Tiép nl}én ho so chlAlyén Phong | S& Tai chinh Atai 0,25
Quan ly doanh nghiép Trung tam
PVHCC tinh
Buéc 2 | \han ho so, chuyén cho cong (Lg?lr;}rll dfl; 1:1222%1 0,25
chuce xur ly A
nghiép
Kiém tra, thAm dinh ho so, du | . ,
. X N X Cong chuc dugc
Budc 3 thdo két qua giai quyét TTHC giao xir Iy hd so 01
L. trinh 1anh dao Phong Quan ly
SU,Tal doanh nghiép.
chinh Xem x¢t, ky hodc ky s0 két qua | Lanh dao Phong
Budc 4 | giai quyét TTHC; chuyén Van | Quan 1y doanh| 0,75
thu hoic tra két qua dién tir nghiép
Pong dau, luu trir ho so; chuyén
két qua giai quyét TTHC dén
Bude 5 | Trung tam PVHCC tinh/Trung | Van thu 0,25
tam PVHCC cap xi (noi tiép
nhdn hé so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai Sé Tai chinh (2)
(Ké tir ngay nhan dit ho so hop 1é) 2,5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tdm | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két | Gio hanh
PVHCC | cho t6 chuc, ¢4 nhén. qua chinh
cap xa (noi,
tiép nhdn ho
S0)
Tong thoi gian giai quyét TTHC (1)+(2)
(Ké tir ngay nhan dit ho so hop 1é) =03

8. Dang ky doanh nghiép d6i v6i cac cong ty dwge thanh lap trén co sé chia
cong ty, tach cong ty, hop nhat cong ty

. . o Thoi gian
Co qnan Th“ t."f Noi dung cong viéc 'I:ra}chAnhlgm (Ngay lam
thwc hién |cOng viéc xwr ly cbng viéc viéc)
Trung tdm Kiém tra, hudng dan, tiép nhan | Cong chire duge
Phuc vu | Bude 1 | ho so, thu phi, 1€ phi (néu c0), | phan cong ti€p 0,5
hanh chinh quét (scan) tai liéu va luu trit ho | nhan ho so
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. . o Thaoi gian
Co quan :rhlr t.l'f Noi dung cong viéc TquhAnhIQT (Ngay lam
thwc hién |cong viéc xw ly cbng viéc viee)
cong so dién tir; chuyén ho so dién tir
(PVHCC) dén So Tai chinh dé xur 1y hd so
tinh hoiac Chuyén thong tin vé ho so tiép
Trung tdm nhan trén Hé thong théng tin
PVHCC cip giai quyét TTHC dén cong chuc
xa Budc 2 | cua S¢ Tai chinh tai Trung tam
PVHCC tinh (néu hé so tiép
nhén tai Trung tam PVHCC cdp
xé)
*Co quan tiép nhan hd so c6 trach nhiém chuyén ho so gidy (neu co) den
S¢ Tai chinh trong thoi han khéng qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan hd so (néu tiép nhan tai Trung tim PVHCC cdp xa)
Tong thoi gian tiép nhan hf‘\)’SO’ tai Trung tim PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tir ngay nhan du ho so 05
hop ¢) ’
Cong chuc cua
Bude 1 Tiép nhn hd so chlilyén Phong | S¢ Tai chinh tai 0.25
Quan 1y doanh nghi¢p Trung tam
PVHCC tinh
Bugc 2 | \nan ho so, chuyen cho cong galllrélllrll dfl; EEZEE 0,25
chuc xur 1y oA
nghiép
Kiém tra, tham dinh ho so, du | . :
. A ol X Cong chirc duogc
. thao két qua giai quyét TTHC | . . 17 1A
Budc 3 | . ~ . . 1. | glao xur 1y ho so 01
A trinh 1anh dao Phong Quaén ly
S“,Tal doanh nghiép.
chinh Xem xét, ky hodc ky s6 két qua | Lanh dao Phong
Budc 4 | giai quyét TTHC; chuyén Van | Quan 1y doanh| 0,75
thu hoic tra két qua dién tir nghiép
Pong dau, luu trir ho so; chuyén
két qua giai quyét TTHC dén
Buge 5 | Trung tam PVHCC tinh/Trung | Van thu 0,25
tam PVHCC cap xi (noi tiép
nhdn ho so)
Tong thoi gian glal quyét TTHC tai S¢ Tai chinh (2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 2,5
Trung tdm
PVHCC | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két | Gio hanh
tinh hodic | cho t6 chirc, ca nhan. qua chinh

Trung tam
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. . o Thaoi gian
Co quan :rhlr t.l'f Noi dung cong viéc TquhAnhIQT (Ngay lam
thwc hién |cong viéc xw ly cbng viéc viee)
PVHCC |
cap xa (noi.
tiép nhan ho
S0)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (1)+(2)
(Ké tir ngay nhdn dit hé so hop 1é) =03

9. Dang ky thay d6i noi dung ding ky doanh ngyiép‘déi véi cong ty nhin sap
nhap (doi véi cong ty trach nhiém hiru han, cong ty co phan va cong ty hgp danh).

. . o Thoi gian
Co quan :rhlr t.l{ Noi dung cong viéc T,,r"%ChA“h'gT (Ngayglam
thwc hién |cOng viéc xw ly cbng viéc viee)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
ho so, thu phi, 18 phi (néu co),
Budc 1 | quét (scan) tai liéu va luu trit ho
so dién tur; chuyén ho so dién tir
X dén So Tai chinh dé x Iy hd so | . ,
Trung tam Chuyén thong tin vé ho so tiép COP & Cllu’c dugc
}) hyc vu nhan trén Hé thong théng tin phim one tep 05
hanh chinh gidi quyét TTHC dén cong chirc | "Pa0 10 s0
cong Budc 2 | cua S¢ Tai chinh tai Trung tam
(I?VHC?) PVHCC tinh (néu ho so tiép
tinh ho?c nhdn tai Trung tam PVHCC cdp
Trung tarp xé)
PVHSéC AP« g quan tlep nhén ho so ¢6 trach nhiém chuyén hd so gidy (neu cO) den
S¢ Tai chinh trong thoi han khong qua 01 ngay lam viée ké tir khi tiép
nhan hd so (néu tiép nhan tai Trung tdim PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiép nhan h("i’S()’ tai Trung tam PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhan du ho so 05
hop l¢) ’
Cong chuc cua
Bude 1 Tiép nl?én ho so Cl’%l;lyél’l Phong | S¢ Tai chinh Atai 0,25
Quan 1y doanh nghiép Trung tam
PVHCC tinh
S& Tai A LA 2 o Lanh dao Phong
chinh &mzﬁggﬁ“mm““mgmmw®mlo%
Y nghiép
Buée 3 Kiém tra, thAm dinh hd so, du gi(;l;gxgrhgch%us? 01

thao két qua giai quyét TTHC
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. . o Thaoi gian
Co quan :rhlr t.l'f Noi dung cong viéc TquhAnhIQT (Ngay lam
thwc hién |cong viéc xw ly cbng viéc viee)
trinh 1anh dao Phong Quan ly
doanh nghiép.
Xem xét, ky hoic ky so két qua | Lanh dao Phong
Budc 4 | giai quyét TTHC; chuyén Vin | Quan 1y doanh| 0,75
thu hodc tra két qua dién tur nghiép
Pong dau, luu trir ho so; chuyén
két qua giai quyét TTHC dén
Bude 5 | Trung tam PVHCC tinh/Trung | Van thu 0,25
tam PVHCC cap xi (noi tiép
nhdn hé so)
Tong thoi gian glal quyét TTHC tai S¢ Tai chinh (2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 2,5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tdm | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két | Gio hanh
PVHCC | cho t6 chuc, ¢4 nhan. qua chinh
cap xa (noi
tiép nhdn ho
S0)
Tong thoi gian gidi quyet TTHC (1)+(2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) =03

10. Dang ky thay doi noi dung dang ky doanh nghiép d6i véi cong ty bi tach
(d6i voi cong ty trach nhiém hiru han, cong ty c6 phan)

. , - Thoi gian
Co qnan Th“ t.l'f Noi dung cong viéc 'I:ra,chAnhlgrn (Ngay lam
thwc hién |cOng viéc xw ly céng viéc viee)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
Trung tam ’ ho S0, thu pnl, .lAc_e p}n (néu ~co)f
Budc 1 | quét (scan) tai ligu va luu trir ho
Phuc vu Ao 1A A
D so dién tir; chuyén ho so dién tir
hanh chinh A QA ot AR o 1. LA
A dén S¢ Tai chinh dé xu Iy ho so | ,
cong Chuyén thong tin vé ho so tié Cong chire duge
(PVHCC) uyen Fons tn e o SO UCP | hhan cong tiép| 05
, o nhan trén HE thong thong tin A 1A
tinh hoac Z IS .| nhan ho so
T x gidi quyét TTHC dén cong chuc
rung tam . A s e : R
PVHCC A Budc 2 | cua S¢ Tai chinh tai Trung tam
P PVHCC tinh (néu hé so tiép

nhdn tai Trung tam PVHCC cdp
X&)
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. . o Thaoi gian
Co quan :rhlr t-l'f Noi dung cong viéc TquhAnhIQT (Ngay lam
thwc hién |cong viéc xw ly cbng viéc viee)
*Co quan tiép nhén hd so ¢6 trach nhiém chuyén hd so gidy (néu co) dén
S& Tai chinh trong thoi han khong qua 01 ngay lam viée ké tir khi tiép
nhan ho so (néu tiép nhan tai Trung taim PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tr ngay nhan du ho so 05
hop l¢) ’
Cong chuc cua
Bude 1 Tiép nl}én ho so Chl;lyén Phong | S& Tai chinh Atai 0,25
Quan 1y doanh nghiép Trung tam
PVHCC tinh
Buéc 2 | \pan ho so, chuyen cho cong (L)izlrll dfl; fﬁiﬁﬁﬁ 0,25
chuc xur 1y oA
nghiép
Kiém tra, tham dinh ho so, du | . ,
. A ol X Cong chirc duogc
Budce 3 thao két qua giai quyét TTHC giao xir 1§ hd so 01
Y e trinh 1anh dao Phong Quan ly
SG,Tal doanh nghiép.
chinh Xem xét, ky hoic ky s6 két qua | Lanh dao Phong
Budc 4 | giai quyét TTHC; chuyén Van | Quan 1y doanh| 0,75
thu hodc tra két qua dién tu nghiép
Pong dau, luu trir ho so; chuyén
két qua giai quyét TTHC dén
Bude 5 | Trung tam PVHCC tinh/Trung | Van thu 0,25
tam PVHCC cap xi (noi tiép
nhdn ho so)
Tong thoi gian glal quyét TTHC tai S¢ Tai chinh (2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 2,5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tdm | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két | Gio hanh
PVHCC | cho t6 chuc, ¢4 nhén. qua chinh
cap X4 (noi
tiép nhdn ho
S0)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (1)+(2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) =03




11. Chuyén doi

15

cong ty trach nhiém hitu han thanh cong ty co phin va

nguoc lai
. . - Thoi gian
Co quan Th“ t.l{ Noi dung cdng viéc 'I:ra}chAnhlg(rA\ (Ngay lam
thwc hién |cong viéc xw ly cbng viéc viee)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
hd so, thu phi, 18 phi (néu co),
Budc 1 | quét (scan) tai liéu va luu trit hd
so dién tur; chuyén ho so dién tir
X dén S¢ Tai chinh dé xir 1y hd so | . hite d
Trung tam Chuyén thong tin vé ho so tiép C}?An g chie quoe 05
Phyc vy nhn trén HE thong thong tin | P17 218 tiep) O
hanh chinh gidi quyét TTHC dén cong chirc | M0 10 SO
cong Budc 2 | cua S& Tai chinh tai Trung tim
(PVHCC) PVHCC tinh (néu hé so tiép
tinh ho?c nhdn tai Trung tam PVHCC cdp

Trung tarp Xé.)

PVHSéC AP «cg quan tiép nhan ho so ¢ trach nhiém chuyén ho so gidy (péu cO) def:n
S& Tai chinh trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tur khi tiep
nhan hd so (néu tiép nhan tai Trung tim PVHCC cdp xa)

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tr ngay nhan du ho so 05
hop l¢) ’
Cong chuc cua
Buse 1 Tiép nl}én hé so chljyén Phong | S¢ Tai chinh Atai 0.25
Quan ly doanh nghiép Trung tam
PVHCC tinh
Buéc 2 | \hdn ho so, chuyén cho cong Ié?ll;}rll df; 1211;231% 0,25
chuc xu ly =
nghiép
Kiém tra, thAm dinh ho so, du | . ,
thio két qua giai quyét TTHC | SONg chue duge
Sé Tai Buéc3 | . L. \ .+, | glao xur 1y ho so 01
. trinh 1anh dao Phong Quan ly
chinh doanh nehia
oanh nghiép.
Xem xét, ky hoic ky so két qua | Linh dao Phong
Budc 4 | giai quyét TTHC; chuyén Van | Quan 1y doanh| 0,75
thu hodc tra két qua dién tir nghiép
Pong dau, luu trit ho so; chuyén
két qua giai quyét TTHC dén
Bude 5 | Trung tam PVHCC tinh/Trung | Van thu 0,25

tam PVHCC cAp x3 (noi tiép
nhdn ho so)
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. . o Thaoi gian
Co quan :rhlr t.l'f Noi dung cong viéc TquhAnhIQT (Ngay lam
thwc hién |cong viéc xw ly cbng viéc viee)
Tong thoi gian glal quyét TTHC tai S¢ Tai chinh (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 18) 2,5
Trung tdm
PVHCC
tinh hoac
Trung tdm | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | BO phan tra két | Gio hanh
PVHCC | cho t6 chuc, ¢4 nhén. qua chinh
cap Xa (noi
tiép nhan ho
S0)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (1)+(2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) =03

12. Chuyén doi doanh nghiép tw nhan thanh cong ty hgp danh, cong ty trach
nhiém hiru han, cong ty co phan

Co quan | Thirtu i dung cong vide Tréach nhigm (Tl\lhg";ygl‘;;
thuc hién |cong viéc . . X ly cong viéc viéc)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
hd so, thu phi, 18 phi (néu co),
Budc 1 | quét (scan) tai liéu va luu trit ho
so dién tir; chuyén ho so dién tir
X dén So Tai chinh dé xa 1y hd so | . ,
Trung tam Chuyén thong tin vé hé so tiép COP & c}iu’c du_(gc
}’huc vu nhan trén Hé thong thong tin P Eim ons tiep 05
hanh chinh gidi quyét TTHC dén cong chirc | "Pa0 10 0
cong Budc 2 | ciia S¢ Tai chinh tai Trung tim
(PVHCC) PVHCC tinh (néu hé so tiép
tinh ho?c nhdn tai Trung tam PVHCC cdp
Trung tarp Xé.)
PVHSéC AP xCg quan tiép nhan ho so ¢ trach nhiém chuyén ho so gidy (péu co) dé:n
S& Tai chinh trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiep
nhén ho so (néu tiép nhén tai Trung tdm PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiép nhén h5,s0 tai Trung tam PYHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhdn du ho so 05
hop 1¢) ’
Cong chuc cua
Sé Tai Busc | Tiép nhan ho so chuyén Phong | S¢ Tai chinh tai 025
chinh Quan ly doanh nghiép Trung tam ’

PVHCC tinh
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. . o Thaoi gian
Co quan :rhlr t.l'f Noi dung cong viéc TquhAnh'QT (Ngay lam
thwc hién |cong viéc xw ly cbng viéc viee)
Bugc 2 | \han ho so, chuyén cho cong g?lrelllrll dﬁ; EEZEE 0,25
chtrc xtr 1y A
nghiép
Kiém tra, thAm dinh ho so, du | . ,
N R X Cong chuc dugc
Budce 3 thdo két qua gidi quyét TTHC giao xir 1§ hd so 01
trinh 1anh dao Phong Quan ly
doanh nghiép.
Xem xét, ky hoic ky s6 két qua | Lanh dao Phong
Budc 4 | giai quyét TTHC; chuyén Vin | Quan 1y doanh| 0,75
thu hoic tra két qua dién tir nghiép
Poéng dau, Iuu trit ho so; chuyén
két qua giai quyét TTHC dén
Buéce 5 | Trung tam PVHCC tinh/Trung | Van thu 0,25
tam PVHCC cap xi (noi tiép
nhdn hé so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai Sé Tai chinh (2)
(Ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1é) 2,5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tdm | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két | Gio hanh
PVHCC | cho t6 chirc, ¢4 nhan. qua chinh
cap Xa (noi
tiép nhdn ho
S0)
Tong thoi gian giai quyét TTHC (1)+(2)
(Ké tir ngay nhan dit ho so hop 1é) =03

13. Chuyén ddi cong ty trach nhiém hiru han mot thanh vién thanh cong ty
trach nhiém hiru han hai thanh vién tré 1én va ngugc lai.

. . . Thoi gian
Co quan Thw t.l'f Noi dung cong viéc TquhAnh'em (Ngay lam
thwc hién |cOng viéc xw ly cong viéc viee)
Trung tam Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
Phuc vu hd so, thu phi, 18 phi (néu co), | Céng chirc duoc
hanh chinh | Budc 1 | quét (scan) tai liéu va luu trit hd | phan cong tiép 0,5
cong so dién tir; chuyén ho so dién tir | nhan ho so
(PVHCC) dén So Tai chinh dé xur 1y ho so
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. . - Thaoi gian
Co quan :rhlr t.l'f Noi dung cong viéc TquhAnhIQT (Ngayglam
thwc hién |cong viéc xw ly cbng viéc viee)
tinh hoac Chuyén thong tin vé ho so tiép
Trung tdm nhan trén Hé thong thoéng tin
PVHCC cép giai quyét TTHC dén cong chirc
xa Budc 2 | cua S¢ Tai chinh tai Trung tam

PVHCC tinh (néu ho so tiép
nhan tai Trung tam PVHCC cap
X&)

*Co quan tiép nhan ho so c6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu co) dén
S¢ Tai chinh trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiep
nhan ho so (néu tiep nhan tai Trung tam PVHCC cdp xa)

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh

hoiic Trung tim PVHCC cip xa (ké tir ngay nhdn di ho so él%
hop 1¢) ’
Cong chuc cua
Bude 1 Tiép nhn ho so chlilyén Phong | 86 Tai chinh tai | o
Quan 1y doanh nghi¢p Trung tam
PVHCC tinh
Bugc 2 | \han ho so, chuyén cho cong I(i?llfrll df; 1211;23%1 0,25
chuc xur 1y oA
nghiép
Kiém tra, tham dinh ho so, du | - :
. 1A o X Cong chirc duoc
. thdo két qua gidi quyeét TTHC | . . 1 LA
Budc 3 | . ~ \ . 1. | glao xur 1y ho so 01
R trinh 1anh dao Phong Quan ly
SU,Tal doanh nghiép.
chinh Xem xét, ky hodc ky s6 két qua | Lanh dao Phong
Budc 4 | giai quyét TTHC; chuyén Van | Quan 1y doanh| 0,75
thu hodc tra két qua dién tir nghiép
Pong dau, luu trit ho so; chuyén
két qua giai quyét TTHC dén
Bude 5 | Trung tam PVHCC tinh/Trung | Van thu 0,25
tam PVHCC cap xi (noi tiép
nhdn hé so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai Sé Tai chinh (2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 2,5
Trung tdm
PVHCC
tinh hoiic | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B phan tra két | Gio hanh
Trung tdm | cho t6 chtrc, c4 nhan. qua chinh
PVHCC

cAp xa (noi
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. . o Thaoi gian
Co quan :rhlr t.l'f Noi dung cong viéc TquhAnhIQT (Ngay lam
thwc hién |cong viéc xw ly cong viéc I
, ‘ viéc)
tiép nhan ho
S0)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (1)+(2)
(Ké tir ngay nhdn dit hé so hop 1é) =03

14. Piang ky thay doi dia chi tru sé chinh, ding ky doi tén ciia doanh nghiép;
Thong bao thay doi nganh, nghé kinh doanh; Thong bao thay doi ngi dung diang

ky thué.
. . - Thoi gian
Co quan Th“ t.l{ Noi dung cong viéc 'I:ra}chAnhlg(rA\ (Ngay lam
thwc hién |cOng viéc xw ly cbng viéc viee)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
ho so, thu phi, 18 phi (néu co),
Budc 1 | quét (scan) tai liéu va luu trit ho
so dién tu; chuyén ho so dién tir
X dén So Tai chinh dé xir 1y hd so' | -, hie d
Trung tam Chuyén thong tin vé ho so tiép CI?P g chue auoc 05
}) hyc vu nhan trén Hé thong théng tin puan cong tep ’
hanh chinh gidi quyét TTHC dén cong chirc | "an 10 50
cong Budc 2 | cua So Tai chinh tai Trung tim
(PVHCC) PVHCC tinh (néu hé so tiép
tinh hO?c nhdn tai Trung tam PVHCC cdap
Trung tarp xé)
PVHSéC AP« g quan tlep nhén ho so ¢6 trach nhiém chuyén hd so gidy (neu cO) den
S¢ Tai chinh trong thoi han khong qua 01 ngay lam viée ké tir khi tiép
nhan hd so (néu tiép nhan tai Trung taim PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiép nhan h("i’S()’ tai Trung tam PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhan du ho so 05
hop 1¢) ’
Cong chuc cua
Bude 1 Tiép nl?én ho so Cl’%l;lyél’l Phong | S¢ Tai chinh Atai 0,25
Quan 1y doanh nghiép Trung tam
PVHCC tinh
S& Tai . Nhéan hd so, chuyén cho cong Lar}h daf) Phong
chinh Budc 2 chite xit 1§ Qua'ri Iy doanh | 0,25
nghiép
Kiém tra, tham dinh ho so, du | . :
thao két qua giai quyét TTHC Cong chirc duoc
Budce 3 giao xur 1y ho so 01

trinh 1anh dao Phong Quan ly
doanh nghiép.
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. . o Thaoi gian
Co quan :rhlr t.l'f Noi dung cong viéc TquhAnhIQT (Ngay lam
thwc hién |cong viéc xw ly cbng viéc viee)
Xem xet, ky hodc ky s0 két qua | Lanh dao Phong
Budc 4 | giai quyét TTHC; chuyén Van | Quan 1y doanh| 0,75
thu hoic tra két qua dién tir nghiép
Pong dau, luu trir ho so; chuyén
két qua giai quyét TTHC dén
Bude 5 | Trung tam PVHCC tinh/Trung | Van thu 0,25
tam PVHCC cép xi (noi tiép
nhédn ho so)
Tong thoi gian glal quyét TTHC tai S¢ Tai chinh (2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 18) 2,5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tdm | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B phan tra két | Gio hanh
PVHCC | cho t6 chuc, ¢4 nhan. qua chinh
cap xa (noi,
tiép nhdn ho
S0)
Tong thoi gian giai quyét TTHC (1)+(2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) =03

15. Pang ky thay d01 von diéu 1&, phan von gop, ty 1¢ phin vén gop dbi véi
cong ty TNHH, cong ty co phin, cong ty hop danh; ding ky thay ddi von dau tw
cua chi doanh nghiép tw nhén.

* Truong hop 1: Truong hop dang ky thay doi von diéu 1é, phan vén gop, ty 1é

phan von gép doi véi cong ty TNHH, céng ty c6 phan, cong ty hop danh

. , - Thoi gian
Co qnan Th“ t.l'f Noi dung cong viéc -I:ra,ChAnh'@T (Ngay lam
thwc hién |cOng viéc xw ly cong viéc viee)
Truna tam Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
Ph g hé so, thu phi, 1& phi (néu cd),
han f:l gf:,il;:h Bude 1 | quét (scan) tai liéu va luu trir ho
A so dién tir; chuyén ho so dién tir | -, ,
cong dén S Tai chinh dé xit 1y hd so | CONE chuc duge
(PVHCC) oo R e EE Y IO Y phan cong tiép | 0,5
. < Chuyén thong tin v€ ho so tiép A 1A
tinh hoac NS ~ A . | nhan ho so
Trung tam nhan trén HE thor}g thong tin
PVHCC 4 Budc 2 | giai quyét TTHC dén cong chuc
A P cua S¢ Tai chinh tai Trung tam
PVHCC tinh (néu ho so tiép
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. . o Thaoi gian
Co quan :rhlr t.l'f Noi dung cong viéc TquhAnhIQT (Ngay lam
thwc hién |cong viéc xw ly cbng viéc viee)
nhdn tai Trung tam PVHCC cap
Xa)
*Co quan tiép nhén hd so ¢6 trach nhiém chuyén hd so gidy (néu co) dén
S& Tai chinh trong thoi han khong qua 01 ngay lam viée ké tir khi tiép
nhan ho so (néu tiép nhan tai Trung taim PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tr ngay nhan du ho so 05
hop ¢) ’
Cong chic cua
Bude 1 Tiép nl}ém ho so chljyén Phong | S¢ Tai chinh Atai 0.25
Quan 1y doanh nghiép Trung tam
PVHCC tinh
Buéc 2 | \hdn ho so, chuyén cho cong g?grll dfyo EEZE}% 0,25
chuc xu ly =
nghiép
Kiém tra, tham dinh ho so, du | . ,
. A .l X Cong chirc duogc
. thao két qua giai quyét TTHC | . o 17 1A
Budec 3 | N . . 1. | glao xur 1y ho so 01
o trinh 1anh dao Phong Quan ly
SG,Tal doanh nghiép.
chinh Xem xét, ky hoic ky so két qua | Linh dao Phong
Budc 4 | giai quyét TTHC; chuyén Van | Quan 1y doanh | 0,75
thu hoic tra két qua dién tir nghiép
Poéng dau, luu trit ho so; chuyén
két qua giai quyét TTHC dén
Budce 5 | Trung tam PVHCC tinh/Trung | Van thu 0,25
tam PVHCC cap xi (noi tiép
nhdn ho so)
Tong thoi gian glal quyét TTHC tai S¢ Tai chinh (2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 2,5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tdm | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két | Gio hanh
PVHCC | cho t6 chirc, ca nhan. qua chinh
cAp xa (noi
tiép nhdn ho
S0)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (1)+(2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) =03
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* Triong hop 2: Truwong hop ding ky thay doi von dau tw cia chii doanh nghiép

tw nhan:
. , - Thoi gian
Co quan Th“ t.l{ Noi dung cbng viéc 'I:ra}chAnhlg(rA\ (Ngayglam
thwc hién |cong viéc : : xw ly cbng viéc viee)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
hd so, thu phi, 18 phi (néu co),
Budc 1 | quét (scan) tai liéu va luu trit hd
so dién tur; chuyén ho so dién tir
X dén S¢ Tai chinh dé xir 1y hd so | . hite d
Trung tam Chuyén thong tin vé ho so tiép C}?An g chie quoe 0125
Phyc vy nhn trén HE thong thong tin | P17 218 tep ) O,
hanh chinh gidi quyét TTHC dén cong chirc | M0 10 SO
cong Budc 2 | cua S& Tai chinh tai Trung tim
(PVHCC) PVHCC tinh (néu hé so tiép
tinh ho?c nhdn tai Trung tam PVHCC cdp

Trung tarp Xé.)

PVHSéC AP «cg quan tiép nhan ho so ¢ trach nhiém chuyén ho so gidy (péu cO) def:n
S& Tai chinh trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tur khi tiep
nhan hd so (néu tiép nhan tai Trung tim PVHCC cdp xa)

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tr ngay nhan du ho so 0.125
hop l¢) ’
Cong chuc cua
Buse 1 Tiép nl}én ho so chljyén Phong | S¢ Tai chinh Atai 0,125
Quan ly doanh nghiép Trung tam
PVHCC tinh
A 1A 2 o Lanh dao Phong
Budce 2 Nh,an I}O ,SO’ chuyén cho cong Quan ly doanh | 0,125
chuc xu ly =
nghiép
Kiém tra, thAm dinh ho so, du | . ,
thio két qua giai quyét TTHC | Ong chire duge
So Tai Budce 3 \ - ) . 1. | glaoxtlyhoso | 0,375
chinh trinh lanh 'dao Phong Quan ly
doanh nghiép.
Xem xét, ky hoic ky so két qua | Lanh dao Phong
Budc 4 | giai quyét TTHC; chuyén Vin | Quan ly doanh| 0,125
thu hodc tra két qua dién tir nghiép
Pong dau, luu trit ho so; chuyén
két qua giai quyét TTHC dén
Bude 5 | Trung tam PVHCC tinh/Trung | Van thu 0,125

tam PVHCC cAp x3 (noi tiép
nhdn ho so)
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. . o Thaoi gian
Co quan :rhlr t.l'f Noi dung cdng viéc TquhAnh'QT (Ngay lam
thwc hién |cong viéc xw ly cbng viéc viee)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S¢ Tai chinh (2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 0,875
Trung tdm
PVHCC
tinh hoac
Trung tdm | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B phan tra két | Gio hanh
PVHCC | cho t6 churc, ¢4 nhan. qua chinh
cap xa (noi
tiép nhan ho
S0)
Tong thoi gian gidi quyet TTHC (1)+(2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) =01

16. Piing ky hoat dong chi nhanh, viin phong dai dién, thong bao lap dia diém

kinh doanh; thong bao lap chi nhianh, van phong dai dién ¢ nwdc ngoai.

. . - Thoi gian
Co quan :rhlr t.l{ Noi dung cong viéc T,,r"%ChA“h'gT (Ngay lam
thwc hién |cOng viéc xw ly cbng viéc viee)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
hd so, thu phi, 18 phi (néu co),
Budc 1 | quét (scan) tai liéu va luu trit hd
so dién tur; chuyén h so dién tir
X dén S¢ Tai chinh dé xir 1y hd so | -, hie d
Trung tam Chuyén thong tin vé ho so tiép C}?An § chie Quoe 05
\Phl}c vu nhan trén Hé thdng thong tin phim hqung tiep ’
hanhA chinh giai quyét TTHC dén cong chirc nhan o so
cong Budc 2 | cua S¢ Tai chinh tai Trung tam
(I?VHCS:) PVHCC tinh (néu hé so tiép
tinh ho?c nhan tai Trung tam PVHCC cdp
Trung tarp x4)
PVHSéC AP «cg quan tiép nhén ho so ¢6 trach nhiém chuyén hd so gidy (péu cO) dén
S¢ Tai chinh trong thoi han khdng qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan hd so (néu tiép nhan tai Trung tdim PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiép nhan ho s0 tai Trung tim PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhan du ho so 05
hop 1¢) ’
Cong chuc cua
S()’,Tz‘li Bude 1 Tiép nl}éln hd so Chl}yén Phong | S¢ Tai chinh Atai 0,25
chinh Quan ly doanh nghiép Trung tam

PVHCC tinh
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. . o Thaoi gian
Co quan :rhlr t.l'f Noi dung cong viéc TquhAnh'QT (Ngay lam
thwc hién |cong viéc xw ly cbng viéc viee)
Bugc 2 | \han ho so, chuyén cho cong g?lrelllrll dﬁ; EEZEE 0,25
chtrc xtr 1y A
nghiép
Kiém tra, thAm dinh ho so, du | . ,
N R X Cong chuc dugc
Bude 3 thdo két qua gidi quyét TTHC giao xir 1§ hd so 01
trinh 1anh dao Phong Quan ly
doanh nghiép.
Xem xét, ky hodc ky s6 két qua | Lanh dao Phong
Budc 4 | giai quyét TTHC; chuyén Vin | Quan 1y doanh| 0,75
thu hoic tra két qua dién tir nghiép
Poéng dau, Iuu trit ho so; chuyén
két qua giai quyét TTHC dén
Buéce 5 | Trung tam PVHCC tinh/Trung | Van thu 0,25
tam PVHCC cap xi (noi tiép
nhdn hé so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai Sé Tai chinh (2)
(Ké tir ngay nhdn dii hé so hop 16) 2,5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tdm | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két | Gio hanh
PVHCC | cho t6 chirc, ¢4 nhan. qua chinh
cap Xa (noi
tiép nhdn ho
S0)
Tong thoi gian giai quyét TTHC (1)+(2)
(Ké tir ngay nhan dit ho so hop 1é) =03

17. Thong bao thay d6i néi dung Cam két thwe hién muc tiéu xa hoi, moi
truwong; cham dirt Cam ket thuc hién muc tiéu xa h¢i, moi trwong ctia doanh nghiép

xa hoi.
, . Thoi gian
an | Thut n A A Trach nhiém Lo
Co qual b Noi dung cdng viéc  ach et (Ngay lam
thwc hién |cOng viéc : : xwr ly cong viéc viee)
Trung tdm Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
Phuc vu hé so, thu phi, 1¢ phi (n€u cd), | Cong chirc dugc
hanh chinh | Budc 1 | quét (scan) tai li¢u va luu trit hd | phdn cong ti€p 0,5
cong so dién tir; chuyén ho so dién tir | nhan ho so

(PVHCC)

dén Sé Tai chinh dé xir 1y ho so
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. . - Thaoi gian
Co quan :rhlr t.l'f Noi dung cong viéc TquhAnhIQT (Ngayglam
thwc hién |cong viéc xw ly cbng viéc viee)
tinh hoac Chuyén thong tin vé ho so tiép
Trung tdm nhan trén Hé thong thoéng tin
PVHCC cép giai quyét TTHC dén cong chirc
xa Budc 2 | cua S¢ Tai chinh tai Trung tam

PVHCC tinh (néu ho so tiép
nhan tai Trung tam PVHCC cap
X&)

*Co quan tiép nhan ho so c6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu co) dén
S¢ Tai chinh trong thoi han Khdng qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiep
nhan ho so (néu tiep nhan tai Trung tam PVHCC cdp xa)

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh

hoiic Trung tim PVHCC cip xa (ké tir ngay nhdn di ho so él%
hop l¢) ’
Cong chuc cua
Bude 1 Tiép nhn ho so chlfyén Phong | S6 Tai chinh tai |
Quan 1y doanh nghi¢p Trung tam
PVHCC tinh
Bugc 2 | \han ho so, chuyén cho cong I(i?llfrll df; 1211;23%1 0,25
chuc xur 1y oA
nghiép
Kiém tra, tham dinh ho so, du | - :
. 1A o X Cong chirc duoc
Buée 3 th\ao két qua giai quyét TTHC giao xir 1§ hd so 01
. trinh 1anh dao Phong Quan 1y
SU,Tal doanh nghiép.
chinh Xem xét, ky hoic ky s6 két qua | Lanh dao Phong
Budc 4 | giai quyét TTHC; chuyén Van | Quan 1y doanh| 0,75
thu hodc tra két qua dién tir nghiép
Pong dau, luu trit ho so; chuyén
két qua giai quyét TTHC dén
Bude 5 | Trung tam PVHCC tinh/Trung | Van thu 0,25
tam PVHCC cap xi (noi tiép
nhdn hé so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai Sé Tai chinh (2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 2,5
Trung tdm
PVHCC
tinh hoiic | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B phan tra két | Gio hanh
Trung tdm | cho t6 chtrc, c4 nhan. qua chinh
PVHCC

cAp xa (noi
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. . o Thaoi gian
Co quan :rhlr t.l'f Noi dung cdng viéc TquhAnh'QT (Ngay lam
thwc hién |cong viéc xw ly cong viéc I
viéc)
tiép nhan ho
S0)
Tﬁl}g thoi gian giai qqyé't TTHC (1)+(2)
(Ké twr ngay nhdn du ho so hop Ié) =03

18. ’Dé nghi dirng thye hién thi tuc dang ky doanh nghiép; thong bao hity bé
nghi quyeét, quyét dinh giai the doanh nghiép.

* Truong hop 01: truwong hop dé nghi dimg thuc hién thi tuc ding ky

doanh nghiép
Co quan | Thirtw Ni dung cong viéc Trach nhiém ;l;\lhgogygllgrlnl
thwc hién |cOng viéc : : xwr ly cong viéc viee)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
ho so, thu phi, 18 phi (néu co),
Budc 1 | quét (scan) tai liéu va luu trit ho
so dién tur; chuyén ho so dién tir
X dén So Tai chinh dé xir 1y hd so | -, hie d
Trung tam Chuyén thong tin vé ho so tiép CI?P g chte auoc 0125
}) huc vu nhan trén Hé thong théng tin phEAm hiong tep ’
hanh chinh gidi quyét TTHC dén cong chic | M0 10 59
cong Budc 2 | cua S¢ Tai chinh tai Trung tam
(E)VHC?) PVHCC tinh (néu ho so tiép
tinh ho?c nhan tai Trung tam PVHCC cdp
Trung tam x4)
PVHCC cap

*Co quan ti€ép nhan ho so ¢6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén

xa S¢ Tai chinh trong thoi han khdng qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan ho so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cdp xa)
Tong thoi gian tiép nhin h("i’S()’ tai Trung tam PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tur ngay nhdn du ho so
. 0,125
hop 1¢)
, ‘ 7 Cong chuc cua
Bude 1 TICP nl?an ho so chlAlyen Phong | S¢ Tai chinh Atal 0,125
Quan ly doanh nghiép Trung tam
PVHCC tinh
Sé Tai A 1A 2 o Lanh dao Phong
chinh | Bugc2 | \pnan ho so, chuyén cho cong | o 4 10 qoanh | 0,125
chuc xu ly oA
nghiép
. Kiém tra, thAm dinh hd so, du C'ong (fhlj,:c C}“"’C
Budc 3 giao xu Iy ho so 1

thao két qua giai quyét TTHC
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. . o Thaoi gian
Co quan :rhlr t.l'f Noi dung cong viéc TquhAnhIQT (Ngay lam
thwc hién |cong viéc xw ly cbng viéc viee)
trinh lanh dao Phong Quan 1y
doanh nghiép.
Xem xét, ky hoic ky so két qua | Lanh dao Phong
Budc 4 | giai quyét TTHC; chuyén Vin | Quan 1y doanh 0,5
thu hodc tra két qua dién tur nghiép
Pong dau, luu trir ho so; chuyén
két qua giai quyét TTHC dén
Bude 5 | Trung tam PVHCC tinh/Trung | Van thu 0,125
tam PVHCC cap xi (noi tiép
nhdn hé so)
Tong thoi gian glal quyét TTHC tai S¢ Tai chinh (2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 1,875
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tdm | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B phan tra két | Gio hanh
PVHCC | cho t6 chuc, ¢4 nhan. qua chinh
cap xa (noi
tiép nhdn ho
S0)
Tong thoi gian gidi quyet TTHC (1)+(2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) =02

* Truong hop 2: truong hop théng bdo hity bé nghi quyét, quyét dinh gidi thé

doanh nghiép
Co quan | Thiwrtw : A . Trach nhiém Thb:i gi\an
A ~ s Noi dung cong viéc 1o aa | (Ngay lam
thwc hién |cOng viéc xw ly céng viéc viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
Trung tam ’ ho S0, thu p¥1.1, .lAc_e pl}l (néu ~co)f
Budc 1 | quét (scan) tai ligu va luu trir ho
Phuc vu Ao 1A A
D so dién tir; chuyén ho so dién tir
hanh chinh A QA ot AR o 1. LA
n dén S¢ Tai chinh dé xu Iy ho so | ,
cong Chuyén thong tin vé ho so tié Cong chire duge
(PVHCC) uyen thong tn ve o SO UCD | pan cong tiép | 0,125
, o nhan trén HE thong thong tin A 1A
tinh hoac Z IS .| nhan ho so
T x gidi quyét TTHC dén cong chuc
rung tam . A s e : .
PVHCC A Budc 2 | cua S¢ Tai chinh tai Trung tam
P PVHCC tinh (néu hé so tiép
nhan tai Trung tam PVHCC cap
X&)
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. . o Thaoi gian
Co quan :rhlr t-l'f Noi dung cong viéc TquhAnhIQT (Ngay lam
thwc hién |cong viéc xw ly cbng viéc viee)
*Co quan tiép nhén hd so ¢6 trach nhiém chuyén hd so gidy (néu co) dén
S& Tai chinh trong thoi han khong qua 01 ngay lam viée ké tir khi tiép
nhan ho so (néu tiép nhan tai Trung taim PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhan du ho so
A 0,125
hop l¢)
Cong chuc cua
Bude 1 Tiép nl}én ho so Chl;lyén Phong | S& Tai chinh Atai 0,125
Quan 1y doanh nghiép Trung tam
PVHCC tinh
A LA 2 . Lanh dao Phong
Bugc 2 | \han ho so, chuyen cho cong | o o0 1o qoanh | 0,125
chuc xur 1y oA
nghiép
Kiém tra, tham dinh ho so, du | . ,
. thao két qua giai quyét TTHC C.ong ?hu’.’c czuqc
o Budc 3 trinh lanh dao Phong Quin 1y giaoxu ly ho so | 0,375
SG,Tal doanh nghiép.
chinh Xem xét, ky hoic ky s6 két qua | Lanh dao Phong
Budc 4 | giai quyét TTHC; chuyén Van | Quan 1y doanh| 0,125
thu hodc tra két qua dién tu nghiép
Pong dau, luu trir ho so; chuyén
két qua giai quyét TTHC dén
Budéc 5 | Trung tam PVHCC tinh/Trung | Van thu 0,125
tam PVHCC cap xi (noi tiép
nhdn ho so)
Tong thoi gian glal quyét TTHC tai S¢ Tai chinh (2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 0,875
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tdm | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két | Gio hanh
PVHCC | cho t6 chuc, ¢4 nhén. qua chinh
cap X4 (noi
tiép nhdn ho
S0)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (1)+(2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) =01
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19. Thong bao thay doi thong tin: cd dong sang lap, c6 dong la nha dau tw
nud'c ngoai, chi s hiru huwdng loi cia doanh nghié¢p (caa cong ty cd phan khong
phai la cong ty niém yét va cong ty dang ky giao dich chirng khoan).

* Truong hop 1: truong hop thay doi théng tin c6 dong sang ldp, cé dong la nha

ddu tw nudc ngoai

. . - Thoi gian
Co quan Th“ t.l{ Noi dung cdng viéc 'I:ra}chAnhlg(rA\ (Ngay lam
thwc hién |cong viéc xw ly cbng viéc viee)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
hd so, thu phi, 18 phi (néu co),
Bude 1 | quét (scan) tai liéu va luu trit hd
so dién tur; chuyén ho so dién tir
X dén Sé Tai chinh dé xir Iy ho so | ., hie d
Trung tam Chuyén thong tin vé ho so tiép COP g chte auoc
}’huc vu nhan trén Hé thong théng tin phim one tep 05
hanh chinh gidi quyét TTHC dén cong chirc | "an 10 50
cong Budce 2 | ciia SO Tai chinh tai Trung tim
(PVHCC) PVHCC tinh (néu hé so tiép
tinh ho?c nhdn tai Trung tam PVHCC cdp
Trung tarp YC)
PVHSéC P xg quan tiép nhan ho so ¢ trach nhiém chuyén ho so gidy (péu co) dé;n
S¢ Tai chinh trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiep
nhan hd so (néu tiép nhan tai Trung taim PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiép nhan h("i’S()’ tai Trung tam PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhan du ho so 05
hop 1¢) ’
Cong chuc cua
Buse 1 Tiép nl}én ho so chljyén Phong | S¢ Tai chinh Atai 0.25
Quan 1y doanh nghiép Trung tam
PVHCC tinh
Bugc 2 | \han ho so, chuyén cho cong Ié?ll;}rll df; 1211;231% 0,25
chuc xu ly =
nghiép
So Tai Kiﬁém tAra, thqém. qth h;é) so, du Cong chirc duogc
chinh Budce 3 thao ket qua giai quyet TTHC giao xur 1y ho so 01
trinh lanh dao Phong Quaén ly
doanh nghiép.
Xem xét, ky hodc ky so két qua | Lanh dao Phong
Budc 4 | giai quyét TTHC; chuyén Vin | Quan 1y doanh| 0,75
thu hoic tra két qua dién tir nghiép
Pong dau, Iuu trit ho so; chuyén
Budce 5 | két qua giai quyét TTHC dén | Vin thu 0,25
Trung tdm PVHCC tinh/Trung




30

. . o Thaoi gian
Co quan :rhlr t.l'f Noi dung cong viéc TquhAnhIQT (Ngay lam
thwc hién |cong viéc xw ly cbng viéc viee)
tam PVHCC cap xi (noi tiép
nhdn hé so)
Tong thoi gian glal quyét TTHC tai S¢ Tai chinh (2)
(Ké tir ngay nhan dit ho so hop 1¢) 2,5
Trung tdm
PVHCC
tinh hoac
Trung tdm | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két | Gio hanh
PVHCC | cho t6 chtic, c4 nhén. qua chinh
cAp xa (noi
tiép nhdn ho
S0)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (1)+(2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) =03

* Truong hop 2: truong hop thay doi théng tin vé chii sé hiru hwéng loi ciia

doanh nghiép
Co quan | Thir tw : A : Trach nhiém Thoi gian
A ~ s Noi dung cong viéc ot~ o [(Ngay lam
thwc hién |cOng viéc xw ly cong viéc viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
hd so, thu phi, 18 phi (néu co),
Budc 1 | quét (scan) tai liéu va luu trix hd
so dién tur; chuyén hd so dién tir
i dén So Tai chinh dé x Iy hd so | . ,
Trung tam Chuyén thong tin vé hé so tiép COP & c}iu’c du_(gc 5
}’huc vu nhan trén Hé thong thong tin P him ons tiep| 0,125
hanhA chinh giai quyét TTHC dén cong chirc nhan ho so
cong Budc 2 | cua S¢ Tai chinh tai Trung tam
(I?VHCS:) PVHCC tinh (néu hé so tiép
tinh ho?c nhdn tai Trung tam PVHCC cdp

Trung tarp x4)

PVHSaC AP | xcg quan tiép nhan ho so ¢ trach nhiém chuyén ho so gidy (péu co) dé:n
S& Tai chinh trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiep
nhan hd so (néu tiép nhan tai Trung taim PVHCC cdp xa)

Tong thoi gian tiép nhén h5,s0 tai Trung tam PYHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tr ngay nhdan du ho so 0.125
hop 1¢) ’
S& Tai . Ti€p nhan hd so chuyén Phong | Cong chuc cua
chinh | B! | Quan 1y doanh nghiég ®| $6 Tai chinh tai| 910
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. . o Thaoi gian
Co quan :rhlr t.l'f Noi dung cong viéc TquhAnh'QT (Ngay lam
thwc hién |cong viéc xw ly cong viéc I
viéc)
Trung tam
PVHCC tinh
A 1A 2 R Lanh dao Phon
Buéc 2 | \han ho so, chuyén cho cong | o . g doanh 0,125
chuce xur ly A
nghiép
Kiém tra, thim dinh ho so, du | . :
. thao két qua giai quyét TTHC C_ong ?hu,"c quch
Buoc 3 trinh 1anh dao Phong Quan 1y giao xu ly ho so | 0,375
doanh nghiép.
Xem xét, ky hoic ky so két qua | Lanh dao Phong
Budc 4 | giai quyét TTHC; chuyén Van | Quan 1y doanh| 0,125
thu hodc tra két qua dién tu nghiép
Pong dau, lvu trir ho so; chuyén
két qua giai quyét TTHC dén
Bude 5 | Trung tam PVHCC tinh/Trung | Van thu 0,125
tam PVHCC cap xi (noi tiép
nhdn ho so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai Sé Tai chinh (2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 0,875
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tdm | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két | Gio hanh
PVHCC | cho t6 chuc, ¢4 nhén. qua chinh
cap xa (noi
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian gidi quyet TTHC (1)+(2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) =01

20. Dang ky thay ddi nodi dung diing ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diem kinh doanh.

. , o Thoi gian
Co qnan Th“ t."f Noi dung cong viéc 'I:ra}chAnhlgm (Ngayglam
thwc hién |cOng viéc xwr ly cbng viéc viéc)
Trung tam Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
Phuc vu hd so, thu phi, 18 phi (néu co), | Cong chirc dugc
hanh chinh | Budc 1 | quét (scan) tai liéu va luu trit hd | phan coéng tiép | 0,125
cong so dién tur; chuyén ho so dién tir | nhan ho so

(PVHCC)

dén So Tai chinh dé xur 1y hd so
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. . - Thaoi gian
Co quan :rhlr t.l'f Noi dung cong viéc TquhAnhIQT (Ngayglam
thwc hién |cong viéc xw ly cbng viéc viee)
tinh hoac Chuyén thong tin vé ho so tiép
Trung tdm nhan trén Hé thong thoéng tin
PVHCC cép giai quyét TTHC dén cong chirc
xa Budc 2 | cua S¢ Tai chinh tai Trung tam

PVHCC tinh (néu ho so tiép
nhan tai Trung tam PVHCC cap
X&)

*Co quan tiép nhan ho so c6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu co) dén
S¢ Tai chinh trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiep
nhan ho so (néu tiep nhan tai Trung tam PVHCC cdp xa)

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh

hoac Trung tam PYHCC cfip xa (ké trr ngay nhan du ho so (1)
A 0,125
hop l¢)
Cong chuc cua
Bude 1 Tiép nhn ho so chlilyén Phong | S¢ Tai chinh tai |
Quan ly doanh nghiép Trung tam
PVHCC tinh
A 1A 2 o Lanh dao Phong
Buéc 2 | \nan ho so, chuyén cho cong | o 40 ¢ Goanh | 0,125
chuc xur 1y oA
nghiép
Kiém tra, thm dinh ho so, du Cone chite duoc
. . | thao két qua giai quyét TTHC | ~on& “hue Cue
Budc 3 | . ~ \ . 1. | glao xur 1y ho so 1
R trinh 1anh dao Phong Quan ly
SU,Tal doanh nghiép.
chinh Xem xét, ky hoic ky s6 két qua | Lanh dao Phong
Budc 4 | giai quyét TTHC; chuyén Vin | Quan 1y doanh 0,5
thu hoic tra két qua dién tir nghiép
Pong dau, luu trit ho so; chuyén
két qua giai quyét TTHC dén
Budéc 5 | Trung tam PVHCC tinh/Trung | Van thu 0,125
tam PVHCC cap xi (noi tiép
nhdn hé so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai Sé Tai chinh (2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 1,875
Trung tdm
PVHCC
tinh hoiic | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B phan tra két | Gio hanh
Trung tdm | cho t6 chtrc, c4 nhan. qua chinh
PVHCC

cAp xa (noi
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. . o Thaoi gian
Co quan :rhlr t.l'f Noi dung cong viéc TquhAnhIQT (Ngay lam
thwc hién |cong viéc xw ly cong viéc I
, ‘ : viéc)
tiép nhan ho
S0)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (1)+(2)
(Ké tir ngay nhdn dit hé so hop 1é) =02

21. Thong bio thay doi thong tin c6 dong la nha dau tu nwéc ngoai, cho thud
doanh nghiép tw nhan, thay doi ngudi dai dién theo iy quyén ciia chi sé hiru, thanh
vién cong ty TNHH la t6 chirc, 0 dong la to chirc nwéc ngoai

Co quan | Thirtu N o Tréch nhigm | Lhol gian
" A - Noi dung cong viéc A . |(Ngay lam
thwc hién |cOng viéc xw ly cbng viéc viee)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan .
ho so, thu phi, 1 phi (néu co),
Bude 1 | quét (scan) tai liéu va luu trir ho
S0 dién tir; chuyén 1}6 SO diép tr
R dén S¢ Tai chinh dé xur Iy ho so Cone chite duoc
Trung tam Chuyén thong tin vé ho so tiép ha f cone tic 05
Phyc vy nhan trén Hé théng thong tin flhﬁn 1A s f P !
hanh chinh giai quyét TTHC dén cong chie | ™
cong Budc 2 | cua So Tai chinh tai Trung tim
(PVHCC) PVHCC tinh (néu hé so tiép
tinh hO?c nhan tai Trung tam PVHCC cap
Trung tam xé)
PVHSQC AP «Cg quan tlep nhén ho so ¢6 trach nhiém chuyén hd so gidy (neu cO) den
S¢ Tai chinh trong thoi han khéng qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan hd so (néu tiép nhan tai Trung taim PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiép nhan h("i’S()’ tai Trung tam PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhan du ho so 05
hop I¢) ’
, ‘ 7 Cong chuc cua
Bude 1 TICP nl?an ho so chlAlyen Phong | S¢ Tai chinh Atal 0,25
Quan 1y doanh nghiép Trung tam
PVHCC tinh
S& Tai . Nhéan hd so, chuyén cho cong Lar}h daf) Phong
. Budc 2 A Quan 1y doanh | 0,25
chinh chuce xtr ly A
nghiép
Kiém tra, tham dinh ho so, du | . ,
thao két qua giai quyét TTHC Cong chirc duoc
Budce 3 giao xu ly ho so 01

trinh lanh dao Phong Quaén ly
doanh nghiép.
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. . o Thaoi gian
Co quan :rhlr t.l'f Noi dung cong viéc TquhAnhIQT (Ngay lam
thwc hién |cong viéc xw ly cbng viéc viee)
Xem xet, ky hodc ky s0 két qua | Lanh dao Phong
Budc 4 | giai quyét TTHC; chuyén Van | Quan 1y doanh| 0,75
thu hoic tra két qua dién tir nghiép
Pong dau, luu trir ho so; chuyén
két qua giai quyét TTHC dén
Bude 5 | Trung tam PVHCC tinh/Trung | Van thu 0,25
tam PVHCC cép xi (noi tiép
nhédn ho so)
Tong thoi gian glal quyét TTHC tai S¢ Tai chinh (2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 18) 2,5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tdm | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B phan tra két | Gio hanh
PVHCC | cho t6 chuc, ¢4 nhan. qua chinh
cap xa (noi,
tiép nhdn ho
S0)
Tong thoi gian giai quyét TTHC (1)+(2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) =03

22. Cap lai Gidy chirng nhén, Gidy xac nhin vé viéc thay d(x)i?n(f)i dung dang
ky doanh nghi¢p, hoat ddng chi nhanh, van phong dai dién, dia di€ém kinh doanh
do bi mat, chay, rach, nat hoac bi tiéu hiy dwdéi hinh thire khac

. . o Thoi gian
Co auan Thw t.l'f Noi dung cong viéc Trf%ChA“h'@T (Ngay lam
thwc hién |cOng viéc xw ly céng viéc viee)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
Trung tam , ho 80, thu p%l.l, .1? pl}l (néu ~CO);’
Budc 1 | quét (scan) tai liéu va Iuu trir hd
Phuc vu A o i 1A A
D so dién tir; chuyén ho so dién tir
hanh chinh P
A dén S¢ Tai chinh dé xu Iy ho so | . ,
cong Chuyén thong tin vé hé so tié Cong chirc dugc
(PVHCC) uyen thong i ve 1o SO UCP | pan cong tidp | 0,125
. < nhan trén HE thong thong tin A 1A
tinh hoac R A ., | nhan ho so
: giai quyét TTHC dén cong chirc
Trung tam , AR : .
PVHCC 4 Budc 2 | cua S¢ Tai chinh tai Trung tam
P PVHCC tinh (néu hé so tiép

nhdn tai Trung tam PVHCC cdp
X&)
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. . o Thaoi gian
Co quan :rhlr t-l'f Noi dung cong viéc TquhAnhIQT (Ngay lam
thwc hién |cong viéc xw ly cbng viéc viee)
*Co quan tiép nhén hd so ¢6 trach nhiém chuyén hd so gidy (néu co) dén
S& Tai chinh trong thoi han khong qua 01 ngay lam viée ké tir khi tiép
nhan ho so (néu tiép nhan tai Trung taim PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhan du ho so
A 0,125
hop l¢)
Cong chuc cua
Bude 1 Tiép nl}én ho so Chl;lyén Phong | S& Tai chinh Atai 0,125
Quan 1y doanh nghiép Trung tam
PVHCC tinh
A LA 2 . Lanh dao Phong
Bugc 2 | \han ho so, chuyen cho cong | o o0 1o qoanh | 0,125
chuc xur 1y oA
nghiép
Kiém tra, tham dinh ho so, du | . ,
. thao két qua giai quyét TTHC C.ong ?hu’.’c czuqc
o Budc 3 trinh lanh dao Phong Quin 1y giaoxu ly ho so | 0,375
SG,Tal doanh nghiép.
chinh Xem xét, ky hoic ky s6 két qua | Lanh dao Phong
Budc 4 | giai quyét TTHC; chuyén Van | Quan 1y doanh| 0,125
thu hodc tra két qua dién tu nghiép
Pong dau, luu trir ho so; chuyén
két qua giai quyét TTHC dén
Budéc 5 | Trung tam PVHCC tinh/Trung | Van thu 0,125
tam PVHCC cap xi (noi tiép
nhdn ho so)
Tong thoi gian glal quyét TTHC tai S¢ Tai chinh (2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 0,875
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tdm | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két | Gio hanh
PVHCC | cho t6 chuc, ¢4 nhén. qua chinh
cap X4 (noi
tiép nhdn ho
S0)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (1)+(2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) =01
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23. Cip d6i Gidy chirng nhin ding ky kinh doanh hoac Gidy chitng nhin
dang ky kinh doanh va dang ky thué sang Glay chirng nhan diang ky doanh nghiép

Co quan
thuc hién

Thir tw
cong viéc

Noi dung cdng viéc

Trach nhiém
xwr ly cdng viéc

Thoi gian
(Ngay lam
viéc)

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong
(PVHCC)
tinh hoac
Trung tam
PVHCC cép
xa

Budc 1

Kiém tra, hudng dan, t1ep nhan
héd so, thu phi, 18 phi (néu c0),
quét (scan) tai liéu va luu trit hd
so dién tur; chuyén ho so dién tir
dén S¢ Tai chinh dé xir 1y ho so

Budc 2

Chuyén thong tin vé ho so tiép
nhan trén Hé thong thong tin
giai quyét TTHC dén cong chirc
cua S¢ Tai chinh tai Trung tam
PVHCC tinh (néu hé so tiép
nhdn tai Trung tam PVHCC cdp
Xa)

Cong chuc duogc
phan cong tiép
nhan ho so

0,5

*Co quan tiép nhan ho so ¢ trach nhiém chuyén hé so gidy (néu c6) dén
S& Tai chinh trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tur khi tiep
nhan ho so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cdp xa)

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh

hoiic Trung tim PVHCC cip xa (ké tir ngay nhdn dii ho so

hop l¢)

(1)
0,5

S& Tai
chinh

Buoc 1

Tiép nhan ho so chuyén Phong
Quan ly doanh nghiép

Cong chuc cua
So Tai chinh tai
Trung tam
PVHCC tinh

0,25

Buoc 2

Nhan ho so, chuyén cho cong
chuc xu ly

Lanh dao Phong
Quan ly doanh
nghiép

0,25

Budc 3

Kiém tra, thAm dinh hé so, du
thao két qua giai quyét TTHC
trinh 1anh dao Phong Quan ly
doanh nghiép.

Cong chure duge
giao xur 1y ho so

01

Budc 4

Xem xét, ky hoac ky so ket qua
giai quyét TTHC; chuyén Van
thu hodc tra két qua dién tir

Lanh dao Phong
Quéan ly doanh
nghiép

0,75

Budc 5

Pong dau, luu trit ho so; chuyén
két qua giai quyét TTHC dén
Trung tam PVHCC tinh/Trung
tam PVHCC cap xi (noi tiép
nhdn ho so)

Van thu

0,25
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. . o Thaoi gian
Co quan :rhlr t.l'f Noi dung cong viéc TquhAnhIQT (Ngay lam
thwc hién |cong viéc xw ly cbng viéc viee)
Tong thoi gian glal quyét TTHC tai S¢ Tai chinh (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 18) 2,5
Trung tdm
PVHCC
tinh hoac
Trung tdm | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | BO phan tra két | Gio hanh
PVHCC | cho t6 chuc, ¢4 nhén. qua chinh
cap Xa (noi
tiép nhan ho
S0)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (1)+(2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) =03

24. Cap nhat, bo sung thong tin trong ho so' ding ky doanh nghiép

Coquan | Thirtu i dung cong vide Tréach nhiém &hggygl‘;‘;
thwc hién |cOng viéc : : xw ly cong viéc viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
hd so, thu phi, 18 phi (néu co),
Budc 1 | quét (scan) tai liéu va luu trit hd
so dién tu; chuyén ho so dién tir
X dén So Tai chinh dé x Iy hd so | . ,
Trung tam Chuyén thong tin vé hé so tiép COP & c}iu’c du_(gc 5
}’huc vu nhan trén Hé thong thong tin P him ons tiep | 0,125
hanhA chinh giai quyét TTHC dén cong chirc nhan ho so
cong Budc 2 | ciia S¢ Tai chinh tai Trung tam
(PVHCC) PVHCC tinh (néu hé so tiép
tinh ho?c nhdn tai Trung tam PVHCC cdp
Trung tarp Xé.)
PVHSéC APl xCg quan tiép nhan ho so ¢ trach nhiém chuyén ho so gidy (neu co) den
S¢ Tai chinh trong thoi han khong qua 01 ngay lam viée ké tir khi tiép
nhén ho so (néu tiép nhén tai Trung tdm PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiép nhin h6,s0 tai Trung tim PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tr ngay nhdan du ho so
.\ 0,125
hop l¢)
, ‘ 7 Cong chuc cua
S& Tai . Tiép nhan ho so chuyén Phong | S& Tai chinh tai
chinh Buoe 1 Quan ly doanh nghiég c Trung tam 0,125

PVHCC tinh
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. . o Thaoi gian
Co quan :rhlr t.l'f Noi dung cong viéc TquhAnh'QT (Ngay lam
thwc hién |cong viéc xw ly cbng viéc viee)
A 1A 2 . Lanh dao Phong
Buge 2 | \han ho so, chuyén cho cong | o o0 1o qoanh | 0,125
chtrc xtr 1y A
nghiép
Kiém tra, thAm dinh ho so, du | . ,
. thao két qua giai quyét TTHC C.ong (Ehufc (zu:(_)’c
Buoc 3 trinh 1anh dao Phong Quan ly giao xuly ho so | 0,375
doanh nghiép.
Xem xét, ky hoic ky s6 két qua | Lanh dao Phong
Budc 4 | giai quyét TTHC; chuyén Vin | Quan ly doanh| 0,125
thu hoic tra két qua dién tir nghiép
Poéng dau, Iuu trit ho so; chuyén
két qua giai quyét TTHC dén
Buéce 5 | Trung tam PVHCC tinh/Trung | Van thu 0,125
tam PVHCC cap xi (noi tiép
nhdn hé so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai Sé Tai chinh (2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) 0,875
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tdm | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két | Gio hanh
PVHCC | cho t6 chirc, ¢4 nhan. qua chinh
cap Xa (noi
tiép nhdn ho
S0)
Tong thoi gian giai quyét TTHC (1)+(2)
(Ké tir ngay nhan dit ho so hop 1é) =01

25. Thong bao tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trwéc thoi han da
thong bao doi voi doanh nghi€p, chi nhanh, dia diém kinh doanh, thong bao tam
ngirng hoat dong, tiep tuc hoat dong trwéc thoi han da thong bao doi voi van phong

dai dién.

. . D n Thoi gian
Co quan Th“ t."f Noi dung cbng viéc 'I:ra,chAnhlgm (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xw ly cbng viéc viee)
Trung tam Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
Phuc vu hd so, thu phi, 18 phi (néu co), | Céng chirc duoc
hanh chinh | Budc 1 | quét (scan) tai liéu va luu trit hd | phan cong tiép | 0,125
cong so dién tir; chuyén ho so dién tir | nhan ho so
(PVHCC) dén So Tai chinh dé xur 1y ho so
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Co quan
thuc hién

Thir tw
cong viéc

Noi dung cbng viéc

Trach nhiém
xwr ly cdng viéc

Thaoi gian
(Ngay lam
viéc)

tinh hoac
Trung tdm
PVHCC cép
xa

Budc 2

Chuyén thong tin vé ho so tiép
nhan trén Hé thong thoéng tin
giai quyét TTHC dén cong chirc
cta S¢ Tai chinh tai Trung tam
PVHCC tinh (néu hé so tiép
nhén tai Trung tam PVHCC cdp
X&)

*Co quan tiép nhan ho so c6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu co) dén
S¢ Tai chinh trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiep
nhan ho so (néu tiep nhan tai Trung tam PVHCC cdp xa)

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh

hoac Trung tam PYHCC cfip xa (ké trr ngay nhan du ho so (1)
. 0,125
hop l¢)
Cong chuc cua
Bude 1 Tiép nhn ho so chlilyén Phong | S¢ Tai chinh tai |
Quan ly doanh nghiép Trung tam
PVHCC tinh
A 1A 2 A Lanh dao Phon
Buéc 2 | \nan ho so, chuyén cho cong | oy o doanigl 0,125
chuc xur 1y oA
nghiép
Kiém tra, tham dinh ho so, du | .. ,
. thao két qua giai quyét TTHC C.ong cﬂhu:’c (zu:(_)’c
o Budc 3 trinh lanh dao Phong Quan Iy giao xur ly ho so | 0,375
SU,Tal doanh nghiép.
chinh Xem xét, ky hoic ky s6 két qua | Lanh dao Phong
Budc 4 | giai quyét TTHC; chuyén Vin | Quan 1y doanh| 0,125
thu hoic tra két qua dién tir nghiép
Pong dau, luu trit ho so; chuyén
két qua giai quyét TTHC dén
Budéc 5 | Trung tam PVHCC tinh/Trung | Van thu 0,125
tam PVHCC cap xi (noi tiép
nhdn hé so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai Sé Tai chinh (2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 0,875
Trung tdm
PVHCC
tinh hoiic | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B phan tra két | Gio hanh
Trung tdm | cho t6 chtrc, c4 nhan. qua chinh
PVHCC

cAp xa (noi
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. . o Thaoi gian
Co quan :rhlr t.l'f Noi dung cong viéc TquhAnhIQT (Ngay lam
thwc hién |cong viéc xw ly cong viéc I
, ‘ viéc)
tiép nhan ho
S0)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (1)+(2)
(Ké tir ngay nhdn dit hé so hop 1é) =01

26. Giai thé doanh nghiép, giai thé trong truwong hop bi thu hdi Gidy chirng
nhin diang ky doanh nghiép hoac theo quyét dinh cia Toa an.

* Triwong hop 1: Truong hop théng bdo gidi thé

. . - Thoi gian
Co quan Th“ t.l{ Noi dung cong viéc 'I:ra}chAnhlg(rA\ (Ngay lam
thwc hién |cOng viéc xw ly cbng viéc viee)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
ho so, thu phi, 18 phi (néu co),
Budc 1 | quét (scan) tai liéu va luu trit ho
so dién tu; chuyén ho so dién tir
X dén So Tai chinh dé xir 1y hd so' | -, hie d
Trung tam Chuyén thong tin vé ho so tiép CI?P g chue auoc 05
}) hyc vu nhan trén Hé thong théng tin puan cong tep ’
hanh chinh gidi quyét TTHC dén cong chirc | "an 10 50
cong Budc 2 | cua So Tai chinh tai Trung tim
(PVHCC) PVHCC tinh (néu hé so tiép
tinh ho?c nhan tai Trung tam PVHCC cdp
Trung tarp xé)
PVHSéC AP« g quan tlep nhén ho so ¢6 trach nhiém chuyén hd so gidy (neu cO) den
S¢ Tai chinh trong thoi han khong qua 01 ngay lam viée ké tir khi tiép
nhan hd so (néu tiép nhan tai Trung taim PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiép nhan h("i’S()’ tai Trung tam PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhan du ho so 05
hop 1¢) ’
Cong chuc cua
Bude 1 Tiép nl?én ho so Cl’%l;lyél’l Phong | S¢ Tai chinh Atai 0,25
Quan 1y doanh nghiép Trung tam
PVHCC tinh
S& Tai A 1A 2 . Lanh dao Phong
chinh | Bugc2 | \han ho so, chuyén cho cong | o o0 1o qoanh | 0,25
chtrc xtr 1y nohia
ghiep
Kiém tra, xtr 1y ho so; trinh 1anh | Cong chic duoc
Buc3 |dao Phong Quan 1y doanh | giaoxulyhoso | 01

nghi¢p két qua gidi quyét TTHC
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. . o Thaoi gian
Co quan :rhlr t.l'f Noi dung cong viéc TquhAnhIQT (Ngay lam
thwc hién |cong viéc xw ly cbng viéc viee)
Xem xét, quyét dinh két qua giai
quyét TTHC; dang tai nghi
quyét hodc quyét dinh giai thé;
thong bao va chuyén tinh trang
phap 1y cua doanh nghiép sang | Lanh dao Phong
Budc 4 | tinh trang dang lam thu tuc gidi | Quan 1y doanh | 0,75
thé trong Co s¢ dit liéu qubc gia | nghiép
vé ding ky doanh nghiép; giri
thong tin vé viéc giai thé cua
doanh nghiép cho Co quan thué
va Co quan thi hanh &n dan sy
Poéng dau, luu trit ho so; chuyén
két qua giai quyét TTHC dén
Buéce 5 | Trung tam PVHCC tinh/Trung | Van thu 0,25
tam PVHCC cap xi (noi tiép
nhdn ho so)
Tong thoi gian glal quyét TTHC tai S¢ Tai chinh (2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 2,5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tdm | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két | Gio hanh
PVHCC | cho t6 chirc, ¢4 nhan. qua chinh
cap Xa (noi
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (1)+(2)
(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1¢) =03
* Trieong hop 2: Truong hop dang ky gidi thé
Co'quan | Thir ty Noi dung cdng viéc T;gclf;/ rclg:]egm (Tl\Illgof‘;llygllz‘j:rlr1l
thuc hién |cong viéc : : =" i
VIEC viéc)
Trung tam Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho | .. ,
1A ot oA g ., | Cong  chuc
Phuc vu s0, thu phi, 1& phi (néu co), quet duoc han
hanh chinh | Budc 1 | (scan) tai ligu va luu trir hd so dién | Caoe .. P 05
n . X 1A A . <X . | CONgtiép nhan
cong t; chuyén ho so dién tir dén So o so
(PVHCC) Tai chinh dé x1r Iy ho so




42

. Trach nhiém | Thoi gian
Co'quan | Thir tw N@i dung cong viéc xir Iy cong | (Ngay lam
thwc hién |cong viéc : g cong vie Y g gay
: j j VIEC viéc)
tinh hoac Chuyén thong tin vé ho so tiép
Trung tdm nhén trén H¢ thong thong tin giai
PVHCC cap . quyét TTHC dén cong chirc cua
~ Budc 2 L s . : A
xa S¢ Tai chinh tai Trung tam

PVHCC tinh (néu hé so t,ié’p nhan
tai Trung tam PVHCC cap xa)

*Co quan tiép nhan ho so co trach nhiém chuyén ho so gidy (néu co) dén
S¢ Tai chinh trong thoi han Khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiep
nhan ho so (néu tiep nhan tai Trung tam PVHCC cdp xa)

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh

hoiic Trung tim PVHCC cip xa (ké tir ngay nhan di ho so él%
hop 1¢) ’
Cong  chuc
X A A 2 \ cua So Tai
Buce 1 | (IEP nhin 1O so chuyén Phong | i~ i | 025
y doanti hghiep Trung tam
PVHCC tinh
Lanh dao
Budce 2 Nh,étn %16, so, chuyén cho cong P,h(‘)ng Quan 0,25
chuce xtr ly ly doanh
nghiép
Kiém tra, tham dinh ho so, dw thao | Cong ~ chirc
. két qua giai quyét TTHC trinh | dugc giao xu
Buoce 3 lanh dao Phong Quan 1y doanh |1y ho so 1.25
. oA nghiép.
S(:?]ijr;?ll Xem xét ho so; gui thong tin V%
viéc doanh nghiép dang ky giai thé | Lanh dao
. cho co quan Thué Phong Quan
Buge 4 Theo déi, tiép nhan ¥ kién cta co | ly doanh 02
quan Thué vé viéc hoan thanh | nghiép
nghia vu thué cia doanh nghiép
Sau khi ¢ két qua phan hoi cua co | Lanh dao
Buge 5 | duan Thué, Xem xet, ky hodc ky §6 Phong Quéan 05
két qua giai quyeét TTHC; chuyén | ly doanh ’
Vin thu hodc tra két qua dién tr | nghiép
Pong dau, luu trit ho so; chuyén
két qua giai quyét TTHC dén
Budc 6 | Trung tam PVHCC tinh/Trung | Van thu 0,25

tim PVHCC cAp xa (noi tiép nhdn
ho so)
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. Trach nhiém | Thoi gian
Co quan | Thir ty N@i dung cong viéc xir Iy cong | (Ngay lam
thwc hién |cong viéc : g cong vie Y g gay
VIEC viéc)
So Tai Z N ‘a £ C QR TAS ALd ;
. 5 Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S¢ Tai chinh va Co
chinh va 2 (2)
Co quan 2 quan thué 4,5
thué (Keé tir ngay nhan dua ho so hop 1€) ’
Trung tam
PVHCC
tinh hoac ) , )
Trung tam | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B0 phén tra | Gio hanh
PVHCC | cho to chure, c4 nhén. két qua chinh
cap x4 (noi,
tiép nhdn ho
S0)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (1)+(2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) =05

27. Cham dirt hoat ddng chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Triwong hop 1: Truong hop cham diet hoat déng chi nhanh, van phong dai dién
cua doanh nghiép trong nuoc

. . - Thoi gian
Co quan :rhlr t.l{ Noi dung cbng viéc T,,r"%ChA“h'gT (Ngayglam
thwc hién |cOng viéc : : xw ly cong viéc viéc)
Kiém tra, huoéng dan, tiép nhan
hd so, thu phi, 18 phi (néu co),
Budc 1 | quét (scan) tai liéu va luu trix hd
so dién tur; chuyén h so dién tir
X dén Sé Tai chinh dé xir Iy ho so | -, hie d
Trung tam Chuyén thong tin vé hé so tiép C}(I)An g Chle Guge 05
}’huc vu nhan trén Hé thong thong tin P him hciong tiep ’
hanhA chinh giai quyét TTHC dén cong chirc han ho so
cong Budc 2 | cua S¢ Tai chinh tai Trung tam
(I?VHCS:) PVHCC tinh (néu hé so tiép
tinh ho?c nhdn tai Trung tam PVHCC cdp
Trung tarp xé)
PVHSaC AP | xcg quan tiép nhan ho so ¢ trach nhiém chuyén hé so gidy (neu co) den

S¢ Tai chinh trong thoi han khong qua 01 ngay lam viée ké tir khi tiép
nhan hd so (néu tiép nhan tai Trung tdim PVHCC cdp xa)

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh

hoiic Trung tim PVHCC cp xa (ké tir ngay nhdn dii ho so

hop l¢)

(1)
0,5
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. . o Thaoi gian
Co quan :rhlr t.l'f Noi dung cong viéc TquhAnhIQT (Ngay lam
thwc hién |cong viéc xw ly cbng viéc viee)
Cong chuc cua
Bude 1 Tiép nl}én ho so chljyén Phong | S& Tai chinh Atai 0,25
Quan ly doanh nghiép Trung tam
PVHCC tinh
Buéc 2 | \han ho so, chuyén cho cong (Lg?lr;}rll dla'l; 1:1222%1 0,25
chuce xur ly A
nghiép
Kiém tra, thAm dinh ho so, du | . ,
. X N X Cong chuc dugc
Budce 3 thdo két qua giai quyét TTHC giao xir Iy hd so 195
trinh lanh dao Phong Quan 1y ’
doanh nghiép.
Xem xét ho so; gtri thong tin vé
viéc chi nhanh, van phong dai
S Tai dién ch?imA dut hoat dong cho Co Lanh dao Phong
chinh Budce 4 | M40 Tlil.le £ ~ . 1:4 . |Quan ly doanh 02
Theo doi, ti€p nhan y kién cua hia
co quan Thué vé viéc hoan neniep
thanh nghia vu thué cuoa chi
nhanh, van phong dai dién
Sau khi c6 két qua phan hoi cta
co quan Thué, xem xét, ky hodc | Lanh dao Phong
Budc 5 | ky s két qua giai quyét TTHC; | Quan 1y doanh| 0,5
chuyén Vin thu hoic tra két qua | nghiép
dién tu
Pong dau, luu trir ho so; chuyén
két qua giai quyét TTHC dén
Buge 6 | Trung tam PVHCC tinh/Trung | Van thu 0,25
tam PVHCC cap xi (noi tiép
nhdn hé so)
S& Tai z N £ C QR TAS ALd \
. \ Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S¢ Tai chinh va Co
chinh va 2 (2)
Co quan ;.. duan th}le A A 4,5
thué (Keé tir ngay nhan du ho so hop 1¢)
Trung tdm
PVHCC
tinh hoac
Trung tdm | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két | Gio hanh
PVHCC | cho t6 chirc, ¢4 nhan. qua chinh
cap xa (noi

tiép nhdn ho
S0)
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. . o Thaoi gian
Co quan :rhlr t.l'f Noi dung cong viéc TquhAnhIQT (Ngay lam
thwc hién |cong viéc xw ly cbng viéc viéc)
T(R)r}g thoi gian giai qqyét TTHC (1)+(2)
(Ké tir ngay nhdn du ho so hop Ié) =05

* Truong hop 2: Truong hop cham diet hoat déng chi nhanh, van phong dai dién
cuia doanh nghiép ¢ nuwoc ngoai

. . - Thoi gian
Co quan Th“ t.l{ Noi dung cdng viéc 'I:ra}chAnhlg(rA\ (Ngay lam
thwc hién |cong viéc xw ly cbng viéc viee)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
hd so, thu phi, 1 phi (néu co),
Budc 1 | quét (scan) tai liéu va luu trit ho
so dién tu; chuyén ho so dién tir
X dén Sé Tai chinh dé xir 1y ho so | -, hie d
Trung tam Chuyén thong tin vé ho so tiép CﬁAn g chre quoc 05
‘Ph‘-lc vu nhan trén HE théng thong tin ph{im h(iong Hep ’
hanh chinh gidi quyét TTHC dén cong chirc | M0 10 SO
cong Budc 2 | cua S& Tai chinh tai Trung tim
(PVHCC) PVHCC tinh (néu hé so tiép
tinh ho?c nhdn tai Trung tam PVHCC cdp
Trung tarp Xé.)
PVHSéC AP «cg quan tiép nhan ho so ¢ trach nhiém chuyén ho so gidy (péu cO) def:n
S& Tai chinh trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiep
nhén ho so (néu tiép nhdn tai Trung tdm PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiép nhin h6,s0 tai Trung tim PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tr ngay nhan du ho so 05
hop 1¢) ’
Cong chuc cua
Buse 1 Tiép nl}én hé so chljyén Phong | S¢ Tai chinh Atai 0.25
Quan ly doanh nghiép Trung tam
PVHCC tinh
Bugc2 | T\nan ho so, chuyén cho cong Ié?ll;}rll df; 1211;231% 0,25
R chuc xu ly =
S¢ Tai nghiép
chinh Kiém tra, thim dinh ho so, du | . :
. X N % Cong chuc dugc
Bude 3 thdo két qua giai quyét TTHC giao xir 1§ hd so 01
trinh 1anh dao Phong Quaén ly
doanh nghiép.
Xem xét, ky hodc ky so két qua | Lanh dao Phong
Budc 4 | giai quyét TTHC; chuyén Van | Quan 1y doanh| 0,75

thu hodc tra két qua dién tr

nghiép
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. . o Thaoi gian
Co quan :rhlr t.l'f Noi dung cong viéc TquhAnhIQT (Ngay lam
thwc hién |cong viéc xw ly cbng viéc viee)
Poéng dau, Iuu trit ho so; chuyén
két qua giai quyét TTHC dén
Buéce 5 | Trung tam PVHCC tinh/Trung | Van thu 0,25
tam PVHCC cap xi (noi tiép
nhédn ho so)
Tong thoi gian glal quyét TTHC tai S¢ Tai chinh (2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 18) 2,5
Trung tdm
PVHCC
tinh hoac
Trung tdm | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két | Gio hanh
PVHCC | cho t6 chiic, ca nhan. qua chinh
cAp xa (noi
tiép nhdn ho
S0)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (1)+(2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) =03

* Triwong hop 3: Truong hop cham diet hoat déng dia diém kinh doanh

. Trach nhiém | Thoi gian
Co quan | Thir tir Noi dung cbng viéc xi ly cong |(Ngay lam
thuc hién |cong viéc : : " I
VIEC viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho
s0, thu phi, 1& phi (néu co), quét
Budc 1 | (scan) tai liéu va luu trit hd so dién
tir; chuyén }16 so dién tur dén So Con chitc
Trung tam Tai chinh dé xir 1§ hd so_ B o f s
Phuc vu Chuyén thong tin v& hé so tiép | s Ehﬁn 0,125
hanh chinh nhén trén HE thong thong tin giai ho so :
cong Bude 2 quyet TTHC dén coéng chuc cua
(PVHCC) S¢ Tai chinh tai Trung tdm
tinh hoic PVHCC tinh (rnéu ho so tiép nhdn
Trung tam tai Trung tam PVHCC cdp xd)
PVHCC cip | *Co quan tiép nhan ho so ¢6 trach nhiém chuyén hé so gidy (néu co) dén
X3 S& Tai chinh trong thoi han khéng qua 01 ngay lam viée ké tir khi tiép

nhan hd so (néu tiép nhan tai Trung tdim PVHCC cdp xa)

Tong thoi gian tiép nhan h5,s0 tai Trung tam PYHCC tinh
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhdn du ho so

hop l¢)

(1)
0,125
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. Trach nhiém | Thoi gian
Co quan | Thir ty Noi dung cong viéc xtr ly cong |(Ngay lam
thwc hién |cong viéc : : . i
VIEC viéc)
Coéng  chuc
& n A 2 \ cua S6 Tai
Buéc 1 | L°P If%l%n h‘}’l S"hﬁh“yen Phong | 4 inh tai| 0,125
Quan ly doanh nghi¢p Trung tam
PVHCC tinh
Lanh dao
Bude 2 Nh’ém %16, so, chuyén cho cong P,hc‘)ng Quan 0,125
chure xtr 1y ly doanh
nghiép
Kiém tra, thim dinh ho so, dy thao | Cong  chirc
Buée 3 két qua giai quyét TTHC trinh duoc giao xu 1
Sé Tai lanh dao Phong Quan ly doanh | 1y ho so
chinh nghiép.
Xem x¢t, ky hoac ky so két qua II;EEE Qggg
Budc 4 | giai quyét TTHC; chuyén Vin thu " & doanh 0,5
hoic tra két qua dién tur y A oan
nghiép
Dong dau, luu trit ho so; chuyén
két qua giai quyét TTHC dén
Budc 5 | Trung tam PVHCC tinh/Trung | Van thu 0,125
tam PVHCC cép x4 (noi tiép nhdn
ho so)
Tong thoi gian glal quyét TTHC tai S¢ Tai chinh (2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 1,875
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tdm | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | Bo phan tra | Gio hanh
PVHCC | cho t6 chtic, c nhén. két qua chinh
cAp xa (noi
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (1)+(2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) =02
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28. Hi€u dinh thong tin diang ky doanh nghiép, hoat dfng chi nhanh, van
phong dai di€én, dia diém kinh doanh.

. Trach nhiém | Thoi gian
Co quan | Thir ty Noi dung cdng viéc xir 1y con (Ngay lam
thwc hién |cong viéc : g cong vie y cong gay
VIEC viéc)
Kiém tra, huong dan, ti€p nhéan ho
s0, thu phi, 1¢ phi (néu co), quét
Budge 1 | (scan) tai lidu va luu trit ho so dién
tir; chuyén ho so dién to dén So | . ,
) oo 2o 1o LA Cong  chuc
Trung tam Tai chinh dé xir Iy ho so duoc han
Phuc vu Chuyén thong tin vé ho so ti€p | A ..z 1 0,125
NS N A Az A . _.,. | cong tiép nhan
hanh chinh nhén trén HE thong thong tin giai hd so
cong Budc 2 quyct TTHC dén cong chuc cua
(PVHCC) S¢ Tai chinh tai Trung tam
tinh hoic PVHCC tinh (néu ho so tiép nhan
Trung tam tai Trung tam PVHCC cap xd)
PVHCC cap | *Co quan tiép nhan ho so ¢6 trach nhiém chuyén hé so gidy (péu cO) def:n
xa S¢ Tai chinh trong thoi han khong qua 01 ngay lam viée k€ tur khi tiep
nhan ho so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cdp xa)
Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tir ngay nhan du ho so
A 0,125
hop l¢)
Cong  chuc
& n A X \ cua S6 Tai
Buge | | 6P nhan ho so chuyén Phong |\ tai| 0,125
Quan 1y doanh nghiép Trung tAm
PVHCC tinh
‘ q Lanh dao
Budc 2 Nh’an 1710, so, chuyén cho cong P,hong Quan 0,125
chure xtr ly ly doanh
nghiép
So Tai Kjém tra, thAm dinh ho so, du thao | Cong chure
chinh Bude 3 két qua giai quyét TTHC trinh | duoc giao xur 1
lanh dao Phong Quan ly doanh | 1y hé so
nghiép.
Xem x¢&t, ky hoac ky §6 két qua {;ﬁgﬁ Qggg
Budc 4 | giai quyét TTHC; chuyén Van thu | . g 0,5
< ea LA a aia ly doanh
hodc tra két qua dién tu A
nghiép
bong dau, luu trir ho so; chuyén
Budc 5 | két qua giai quyét TTHC dén | Van thu 0,125

Trung tdam PVHCC tinh/Trung
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. Trach nhiém | Thoi gian
Co quan | Thir ty N@i dung cong viéc i Iy cong | (Ngay 1am
thwc hién |cong viéc ¢ g cong vie Xy g gay
j VIEC viéc)
tam PVHCC cap x4 (noi tiép nhdn
hé so)
Tong thoi gian glal quyét TTHC tai S¢ Tai chinh (2)
(Ké tir ngay nhan dit ho so hop 1¢) 1,875
Trung tdm
PVHCC
tinh hoac
Trung tdm | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | Bo phan tra | Gio hanh
PVHCC | cho t6 chtic, c4 nhén. két qua chinh
cAp xa (noi
tiép nhdn ho
S0)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (1)+(2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) =02
29. Chuyén d6i doanh nghiép thanh doanh nghiép xi hoi
. . - Thoi gian
Co quan :rhlr t.l{ Noi dung cong viéc T,,r"%ChA“h'gT (Ngayglam
thwc hién |cOng viéc xw ly cbng viéc viee)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
hd so, thu phi, 18 phi (néu co),
Budc 1 | quét (scan) tai liéu va luu trit hd
so dién tur; chuyén h so dién tir
X dén S¢ Tai chinh dé xir 1y ho so Cone chire d
Trung tam Chuyén thong tin vé hé so tiép }?An g chue quoc 05
})huc vu nhan trén Hé thong thong tin P him hciong tiep ’
hanhA chinh giai quyét TTHC dén cong chirc han ho so
cong Budc 2 | cua S¢ Tai chinh tai Trung tam
(I?VHCS:) PVHCC tinh (néu hé so tiép
tinh ho?c nhan tai Trung tam PVHCC cdp
Trung tarp xé)
PVHSéC AP xg quan tiép nhan hd so co trach nhiém chuyén ho so gidy (neu co) den
S¢ Tai chinh trong thoi han khong qua 01 ngay lam viée ké tir khi tiép
nhan hd so (néu tiép nhan tai Trung taim PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiép nhéan h5,s0 tai Trung tam PYHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tr ngay nhdan du ho so 05
hop 1¢) ’
S& Tai Buse 1 Tiép nhan ho so chuyén Phong | Cong chiic cia 025
chinh Quan ly doanh nghiép S¢ Tai chinh tai ’
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. . o Thaoi gian
Co quan :rhlr t.l'f Noi dung cdng viéc TquhAnh'QT (Ngay lam
thwc hién |cong viéc xw ly cong viéc I
viéc)
Trung tam
PVHCC tinh
Buéc 2 | \han ho so, chuyén cho cong (Lg?lr;}rll dfl; 1:1222%1 0,25
chuce xur ly A
nghiép
Kiém tra, thim dinh ho so, du | . :
. 1A . o X Cong chuce dugc
Budce 3 thdo két qua giai quyét TTHC giao xir Iy hd so 01
trinh lanh dao Phong Quan 1y
doanh nghiép.
Xem xét, ky hodc ky so két qua | Lanh dao Phong
Budc 4 | giai quyét TTHC; chuyén Van | Quan 1y doanh| 0,75
thu hoc tra két qua dién tir nghiép
Pong dau, lvu trir ho so; chuyén
két qua giai quyét TTHC dén
Bude 5 | Trung tam PVHCC tinh/Trung | Van thu 0,25
tam PVHCC cap xi (noi tiép
nhdn ho so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai Sé Tai chinh (2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 2,5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tdm | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két | Gio hanh
PVHCC | cho t6 chuc, ¢4 nhén. qua chinh
cap xa (noi
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian gidi quyet TTHC (1)+(2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) =03

30. Thong bzo vé viéc sap nhip cong ty trong truong hep sau sap nhip cong
ty, cong ty nhan sap nhap khong thay doi n¢i dung ding ky doanh nghiép.

. , o Thoi gian
Co qnan Th“ t."f Noi dung cong viéc 'I:ra}chAnhlgm (Ngayglam
thwc hién |cOng viéc xwr ly cbng viéc viéc)
Trung tam Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
Phuc vu hd so, thu phi, 18 phi (néu co), | Cong chirc dugc
hanh chinh | Budc 1 | quét (scan) tai liéu va luu trit hd | phan cong tiép 0,5
cong so dién tur; chuyén ho so dién tir | nhan ho so

(PVHCC)

dén So Tai chinh dé xur 1y hd so
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. . - Thaoi gian
Co quan :rhlr t.l'f Noi dung cong viéc TquhAnhIQT (Ngayglam
thwc hién |cong viéc xw ly cbng viéc viee)
tinh hoac Chuyén thong tin vé ho so tiép
Trung tdm nhan trén Hé thong thoéng tin
PVHCC cép giai quyét TTHC dén cong chirc
xa Budc 2 | cua S¢ Tai chinh tai Trung tam

PVHCC tinh (néu ho so tiép
nhan tai Trung tam PVHCC cap
X&)

*Co quan tiép nhan ho so c6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu co) dén
S¢ Tai chinh trong thoi han Khdng qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiep
nhan ho so (néu tiep nhan tai Trung tam PVHCC cdp xa)

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh

hoiic Trung tim PVHCC cip xa (ké tir ngay nhdn di ho so él%
hop l¢) ’
Cong chuc cua
Bude 1 Tiép nhn ho so chlfyén Phong | S6 Tai chinh tai |
Quan 1y doanh nghi¢p Trung tam
PVHCC tinh
Bugc 2 | \han ho so, chuyén cho cong I(i?llfrll df; 1211;23%1 0,25
chuc xur 1y oA
nghiép
Kiém tra, tham dinh ho so, du | - :
. 1A o X Cong chirc duoc
Buée 3 th\ao két qua giai quyét TTHC giao xir 1§ hd so 01
. trinh 1anh dao Phong Quan 1y
SU,Tal doanh nghiép.
chinh Xem xét, ky hoic ky s6 két qua | Lanh dao Phong
Budc 4 | giai quyét TTHC; chuyén Van | Quan 1y doanh| 0,75
thu hodc tra két qua dién tir nghiép
Pong dau, luu trit ho so; chuyén
két qua giai quyét TTHC dén
Bude 5 | Trung tam PVHCC tinh/Trung | Van thu 0,25
tam PVHCC cap xi (noi tiép
nhdn hé so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai Sé Tai chinh (2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 2,5
Trung tdm
PVHCC
tinh hoiic | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B phan tra két | Gio hanh
Trung tdm | cho t6 chtrc, c4 nhan. qua chinh
PVHCC

cAp xa (noi
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. . o Thaoi gian
Co quan :rhlr t.l'f Noi dung cong viéc TquhAnhIQT (Ngay lam
thwc hién |cong viéc xw ly cong viéc I
, ‘ : viéc)
tiép nhan ho
S0)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (1)+(2)
(Ké tir ngay nhdn dit hé so hop 1é) =03

31. Pé nghl doanh nghlep, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh
doanh c6 tén xAm pham quyén sé hiru cong nghiép thay déi tén doanh nghiép

Co quan | Thiwtw N@i dung cong viéc Trach nhiém ;l;\|hg0§yg|1§;
thuc hién |cong viéc : g xir ly cong viéc vide)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
ho so, thu phi, 18 phi (néu co),
Budc 1 | quét (scan) tai liéu va luu trit ho
so dién tu; chuyén ho so dién tir
i dén So Tai chinh dé xtr Iy ho so | . ,
Trung tam Chuyén thong tin vé ho so tiép COP & Cllu’c dugc
\P huc vu nhén trén Hé thong thong tin phim ong tiep 0.5
hanh chinh gidi quyét TTHC dén cong chirc | "an 10 50
cong Budc 2 | cua S¢ Tai chinh tai Trung tam
(I?VHC?) PVHCC tinh (néu ho so tzep
tinh ho?c nhan tai Trung tam PVHCC cap
Trung tarp x3)
PVHSéC AP g quan tiép nhan ho so co trach nhiém chuyén ho so gidy (péu co) dén
S¢ Tai chinh trong thoi han khdng qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan hd so (néu tiép nhan tai Trung taim PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiép nhan h("i’S()’ tai Trung tam PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhan du ho so 05
hop l¢) ’
Cong chuc cua
Bude 1 Tiép nl?én ho so Chl’\lyén Phong | S¢ Tai chinh Atai 0,25
Quan 1y doanh nghiép Trung tam
PVHCC tinh
S& Tai . Nhéan hd so, chuyén cho cong Lar}h daf) Phong
chinh Budce 2 chite xit 1§ QuaH Iy doanh | 0,25
nghiép
Kiém tra, tham dinh ho so, du | . :
thao két qua giai quyét TTHC Cong chirc duoc
Budce 3 giao xur 1y ho so 01

trinh 1anh dao Phong Quan ly
doanh nghiép.
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. . o Thaoi gian
Co quan :rhlr t.l'f Noi dung cong viéc TquhAnhIQT (Ngay lam
thwc hién |cong viéc xw ly cbng viéc viee)
Xem xet, ky hodc ky s6 két qua | Lanh dao Phong
Budc 4 | giai quyét TTHC; chuyén Van | Quan 1y doanh| 0,75
thu hoic tra két qua dién tir nghiép
Pong dau, luu trir ho so; chuyén
két qua giai quyét TTHC dén
Bude 5 | Trung tam PVHCC tinh/Trung | Van thu 0,25
tam PVHCC cép xi (noi tiép
nhédn ho so)
Tong thoi gian glal quyét TTHC tai S¢ Tai chinh (2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 18) 2,5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tdm | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B phan tra két | Gio hanh
PVHCC | cho t6 chuc, ¢4 nhan. qua chinh
cap xa (noi,
tiép nhdn ho
S0)
Tong thoi gian giai quyét TTHC (1)+(2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) =03

32. Pé nghi thu héi Gidy chirng nhin ding ky doanh nghiép trwong hop noi
dung ké khai trong ho so 1a gia mao.

. . o Thoi gian
Co quan Thw t.l'f Noi dung cdng viéc Tr%ChAnh'eT (Ngay lam
thwc hién |cOng viéc xw ly cong viéc viee)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
Trung tam , ho 80, thu p%l.l, .1? pl}l (néu ~co);
Budc 1 | quét (scan) tai liéu va luu trir ho
Phuc vu Ao 1A A
D so dién tir; chuyén ho so dién tir
hanh chinh O T R
A dén S¢ Tai chinh dé xu ly ho so | . ,
cong Chuyén thong tin vé ho so tié Cong chire duge
(PVHCC) uyen thong tn ve o SO UCP |y sy cong tiép | 0,5
. < nhan trén HE thong thong tin A 1A
tinh hoac R 2 A ., | nhan ho so
: giai quyét TTHC dén cong chirc
Trung tam . LA : .
PVHCC cép Budc 2 | cua S¢ Tai chinh tai Trung tam
3 PVHCC tinh (réu ho so tiep

nhdn tai Trung tam PVHCC cdp
X&)
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. . o Thaoi gian
Co quan :rhlr t.l'f Noi dung cong viéc TquhAnh'QT (Ngay lam
thwc hién |cong viéc xw ly cbng viéc viee)
*Co quan tiép nhén ho so ¢6 trach nhiém chuyén hd so gidy (néu co) dén
S& Tai chinh trong thoi han khong qua 01 ngay lam viée ké tir khi tiép
nhan ho so (néu tiép nhan tai Trung taim PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhan du ho so 05
hop l¢) ’
Cong chuc cua
Bude 1 Tiép nl}én ho so Chl;lyén Phong | S& Tai chinh Atai 0,25
Quan 1y doanh nghiép Trung tam
PVHCC tinh
Buéc 2 | \pan ho so, chuyen cho cong galllrélllrll dfl; EEZEE 0,25
chuc xur 1y oA
nghiép
Kiém tra, tham dinh ho so, du | . ,
. A ol X Cong chirc duogc
Buéce 3 thao két qua giai quyét TTHC giao xir 1§ hd so 01
Y e trinh 1anh dao Phong Quan ly
SG,Tal doanh nghiép.
chinh Xem xét, ky hoic ky s6 két qua | Lanh dao Phong
Budc 4 | giai quyét TTHC; chuyén Van | Quan 1y doanh| 0,75
thu hodc tra két qua dién tu nghiép
Pong dau, luu trir ho so; chuyén
két qua giai quyét TTHC dén
Bude 5 | Trung tam PVHCC tinh/Trung | Van thu 0,25
tam PVHCC cap xi (noi tiép
nhdn ho so)
Tong thoi gian glal quyét TTHC tai S¢ Tai chinh (2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 2,5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tdm | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két | Gio hanh
PVHCC | cho t6 chuc, ¢4 nhén. qua chinh
cap X4 (noi
tiép nhdn ho
S0)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (1)+(2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) =03
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